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Administration des
logiciels

L'administration des logiciels PRONOTE dépend des configurations
matérielles de I'établissement ainsi que des préconisations de
I'’Académie ou des collectivités territoriales. Quelle que soit la version
utilisée de PRONOTE, vous devez télécharger le logiciel, I'installer et le

démarrer.
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Télécharger ou mettre a jour PRONOTE

Télécharger ou mettre a jour PRONOTE

Pour profiter des derniéres mises a jour du logiciel, téléchargez la derniére version de PRONOTE a partir de notre site
internet : www.index-education.com, rubrique Télécharger > PRONOTE/PRONOTEVS. Qu'il s'agisse d'un premier
téléchargement ou d'une mise a jour, la procédure a suivre est la méme.

Remarque : I'installation de PRONOTE 2009 ne nécessite pas la désinstallation des anciennes versions.

1. Procédure de téléchargement et d'installation

1.1. Installer sur le poste local
Vous devez renouveler cette procédure pour chaque application a installer.

fl Depuis le site internet www.index-education.com, rubrique Télécharger > PRONOTE/PRONOTEVS, cliquez sur
le lien correspondant a I'installation que vous souhaitez effectuer (PRONOTE Monoposte, Serveur PRONOTE,
(Client PRONOTE, Relais PRONOTE, PRONOTE.net, PRONOTE.ss0).

1 Dans la fenétre de téléchargement qui s'affiche, cliquez sur le bouton Exécuter.

El Si une fenétre d'avertissement de sécurité s'affiche, cliquez a nouveau sur Exécuter.

[A L'installation se lance.

[ Vous devez cocher I'option permettant d'Accepter les termes de notre contrat de licence puis cliquer sur le
bouton Suivant.

[ Vous devez ensuite choisir I'emplacement des fichiers PRONOTE sur votre ordinateur. Dans la majorité des
cas, laissez C:\ comme cible.
Attention, PRONOTE.net et Serveur PRONOTE s'installent toujours sur des partitions différentes, dans des
dossiers non partagés. Dans tous les cas, PRONOTE.net s'installe sur une partition différente de la
partition systeme. Cela est aussi préférable pour le serveur. Pour plus d'informations sur les répertoires
d'installation, veuillez vous reporter aux chapitres qui concernent votre type d'installation.

Une fois le répertoire de destination choisi, cliquez sur Suivant.

f] Choisissez d'installer ou non les raccourcis avant de cliquer sur Suivant.

[l Une fois I'installation terminée, cliquez sur le bouton Terminer.

1.2. Installer PRONOTE sur un poste différent de celui du téléchargement

Si le poste ou vous devez installer PRONOTE n'est pas relié a Internet. Vous devez procéder différemment lors du
téléchargement.

Depuis le site internet www.index-education.com, rubrique Télécharger > PRONOTE/PRONOTEVS, cliquez sur
I'image correspondant a I'installation que vous souhaitez effectuer (PRONOTE Monoposte, Serveur PRONOTE,
Client PRONOTE, Relais PRONOTE, PRONOTE.net, PRONOTE.ss0).

Pl Dans la fenétre de téléchargement qui s'affiche, cliquez sur le bouton Enregistrer.

El Dans la fenétre Enregistrer sous qui s'affiche, choisissez I'endroit ol enregistrer le fichier. Par exemple, sur
une clé USB que vous brancherez sur I'autre poste.

[A Cliquez sur le bouton Enregistrer.

El Allez sur I'autre poste et branchez la clé USB contenant I'installation.

[d Ouvrez le fichier d'installation a partir de votre clé USB puis procéder a I'installation (voir ci-dessus).

2 . Mise a jour de PRONOTE

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée de
PRONOTE 2009. Elles peuvent &tre téléchargées directement depuis notre site internet www.index-education.com.
Chaque mise a jour est accompagnée d'un rapport détaillé des modifications et /ou ajouts apportés (rubrique
Assistance > Améliorations PRONOTE / PRONOTE VS sur notre site internet).

Pour étre informé par e-mail des mises a jour disponibles, inscrivez-vous a notre Espace Clients.

2.1. Mise a jour manuelle
Pré-requis : vous disposez d'une connexion internet active.

fl Rendez-vous sur notre site internet www.index-education.com.

1 Déroulez le menu TELECHARGER et choisissez PRONOTE/PRONOQTEVS.

El Téléchargez les installations des applications que vous avez acquises (relais, PRONOTE.net...).

[AVous pouvez exécuter les installations directement sur la machine depuis laquelle vous les avez téléchargées
ou bien enregistrer les installations sur un support amovible pour les installer sur d'autres machines.

El Installez les mises a jour sur les postes concernés.
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Administration des logiciels
Télécharger ou mettre a jour PRONOTE

2.2. Mise a jour automatique en Monoposte

Lorsque vous lancez I'application, si une mise a jour est disponible sur notre site, PRONOTE vous propose de
I'installer.
Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour.

2.3. Mise a jour automatique en Réseau

Lorsque vous lancez le serveur, si une mise a jour est disponible sur notre site, PRONOTE vous propose de I'installer.
Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour.

Lorsque le client, le relais ou PRONOTE.net se connecte au serveur, il est possible qu'un message proposant une mise
a jour automatique apparaisse. En effet, lorsque I'une de ces applications est dans une version de PRONOTE
inférieure a celle du serveur, elle doit étre mise a jour pour fonctionner correctement. Il est donc conseillé d'accepter
la mise a jour ou de I'effectuer au plus tot.

3 . Création de services Windows

Le serveur, le relais et PRONOTE.net peuvent s'exécuter comme un service Windows, c'est-a-dire s'ouvrir
automatiquement au démarrage de I'ordinateur sur lequel ils sont installés.

Sur le serveur une base doit &tre ouverte pour que la commande soit active. C'est cette base qui sera
automatiquement mise en service lors du démarrage du service Windows. Attention, pour que le service fonctionne,
la base doit &tre enregistrée sur le disque local et I'option Charger automatiquement la derniére base lue doit étre
cochée dans les Parametres de connexion.

il Activez la commande Fichier > Créer le service Windows associé.
Pl Redémarrer I'ordinateur pour que la modification soit prise en compte.
Supprimer le service Windows associé

Pour cela, activez la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé. Au prochain démarrage de
I'ordinateur, la modification sera prise en compte.

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION

5




6 Administration des logiciels

Installation & Démarrage - Monoposte

Installation & Démarrage - Monoposte

En version monoposte, un seul utilisateur peut travailler sur la base mais plusieurs modes d'accés sont

Q PRONOTE monoposte s'installe sur le disque dur d'un poste équipé d'un systéme d'exploitation Windows.
disponibles : Chef d'établissement, Administratif ou Enseignant (Voir page 7).

Téléchargement et installation

PRONOTE Monoposte est téléchargeable depuis notre site internet. Il peut &tre installé directement a partir du poste
ol il a été téléchargé ou sur un autre poste (Voir page 4).

1 . Configurations

Configuration minimale Configuration conseillée
Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g de
de 2,4Ghz plus de 3 Ghz ou Core 2 duo d'au moins 1,66Ghz
1 Go de RAM et 1 Go disponibles sur le disque dur 2 Go de RAM et 1 Go disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2000 ou XP Microsoft Windows XP Pro ou Vista
Un écran en 1024 x 768 Un écran en 1600 x 1280

2 . Exemple d'installation avec une version de consultation

En version monoposte, la version de consultation
permet de mettre une copie de la base PRONOTE en
consultation sur d'autres postes du réseau de
I'établissement.

Installez la version de consultation sur un poste
Windows (Voir page 29) et créez un raccourci vers PRONOTE O PRONOTE O
PRONOTE consultation sur les autres postes oll vous bl o OIERHL -
autorisez la consultation. De cette maniére, vous
évitez la mise a jour de plusieurs postes.

Pour plus de sécurité, il est préférable que la base soit

. A . Raccourci Raccourci
dans un repert0|re non partage et que seule une PRONOTE consultation PRONOTE consultation
copie de cette base soit mise en consultation.

Base de données Copie Base de données

3 . Enregistrer la licence

Avec la version d'évaluation vous pouvez travailler pendant 6 semaines, au-dela de cette période, vous devez
enregistrer votre licence.

L'enregistrement est aussi nécessaire lorsque vous changez de poste, renouvelez votre licence ou acquérez de
nouvelles fonctionnalités (VS, utilisateurs supplémentaires...)

INDEX EDUCATION autorise 2 installations maximum (sur 2 postes différents) par licence. Vous devez enregistrer la
licence de chaque poste.

Vous etes connecte a Internet Enregistrement de votre licence PRONOTE

Sur I'écran d'accueil, cliquez sur Enregistrement automatique. Enregistrez automatiguement vatre licence en quelques secandes.

1 Dans la fenétre Demande d'enregistrement automatique saisissez
votre Référence client et, au choix, le Numéro d'une de vos factures
(datant de moins de 2 ans) ou le Numéro de votre établissement (UAI
anciennement RNE).

E1S'il s'agit d'un changement de poste, cochez I'option correspondante
et indiquez la lettre du poste a remplacer (Poste A, Poste B,...). Cette
lettre vous a été fournie en méme temps que le précédent code
d'enregistrement. Elle est indiquée en permanence dans la barre de
titre de PRONOTE.

[A Cliquez sur Valider. L'enregistrement de la licence se fait automatiquement.

El Vous pouvez imprimer le code des licences ainsi enregistrées a partir du menu ? > A propos.

C3SA34533YYY3A6E243
5]
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Vous n'étes pas connecté a Internet B e T

les champs ci-dessous afin qus vitre code denregistrement

{1 Sur I"écran d'accueil, cliquez sur Imprimer la demande pour la faxer. |[pusss arecaus
F1 Renseignez votre Référence client et, au choix, le Numéro d'une de || ferfiation d poste: 4PMFHLHMFZ6NSS
. , | Tdentification (tous les champs sont obligatoires)
vos factures (datant de moins de 2 ans) ou le Numéro de votre S Y S A
établissement (UAl anciennement RNE). I

El Le cas échéant, signalez un changement de poste. _ [
[A Choisissez le mode de communication souhaité pour I'envoi de votre
Code . e—mail ou fax_ " Un numéra de Fackure récent ¢ (en haut & droite de vos Facture

. . i 1-
E Cliquez sur Imprimer.
Votre e-mail :

[ Faxez votre demande au 04.96.15.21.99 ou envoyez-la a |
INDEX EDUCATION - 13388 MARSEILLE cedex 1.
Dés la réception du code saisissez-le a I'emplacement voulu et I e anen e e et e

. [~ Veuilez indiquer la letire du poste & remplacer :
validez.

H™ Je m'inscris & l'espace dient
pour bénéficier de services personnalisés,

L . Choisir le mode d'acces o e e

E-mail |

A chaque démarrage de PRONOTE, il faut choisir un mode d'accés.

Tant que vous n'avez pas défini d'utilisateurs, 2 modes d'accés sont
disponibles :

Le Mode chef d'établissement donne accés a toutes les données.

Le Mode enseignant ne donne accés qu'aux données de I'enseignant.

Dés que vous gérez plusieurs utilisateurs (Voir page 55), les modes d'accés disponibles deviennent :
Le Mode administratif donne accés aux données en fonction des droits accordés a I'utilisateur connecté, il
permet entre autre la connexion de l'infirmiére.
Le Mode enseignant ne donne accés qu'aux données de I'enseignant.

Annuler Valider

4.1. Premier démarrage
Au premier démarrage, PRONOTE vous propose de définir un mot de passe pour le "””Sﬁ?#!ﬁjf;?;“g;"&g?@“SE
mode Chef d'établissement. Il est conseillé de le saisir dés maintenant afin de L L
protéger votre base. Vous pourrez le modifier par la suite par la commande Fichier > Mot i poses:

Utilitaires > Modifier le mot de passe....

Confirmation du mot de passe :

4.2. Le mode Chef d'établissement |
Ce mode est actif tant qu'aucun autre utilisateur (CPE, surveillants...) n'a de mot de
passe défini. Il permet I'accés a toutes les données. kbl L

(r st

Le mode Chef d'établissement est coché par défaut.
Pl Au premier lancement, le chef d'établissement n'a pas de mot de passe. La
commande Fichier > Utilitaires > Définir un mot de passe.

" Enseignant

L.3. Mode administratif e |

Ce mode existe dés qu'un utilisateur autre que le chef d'établissement a un mot de

passe. Il permet la connexion de tous les utilisateurs autres que les professeurs : chef Bl
d'établissement, CPE, surveillants, infirmiére ... En fonction des autorisations définies [l tateaimiistiatic Made enseignant
pour chaque type d'utilisateur, il donne accés a plus ou moins de données et de IC“!“;“E"”““““*“’
fonctionnalités. Mt ge passe
Le Mode administratif est coché par défaut. [El
H Le Code de I'utilisateur limite I'accés aux données en fonction des autorisations annuier | vaier | ||
définies par le SPR (Voir page 57). ==

El Le Mot de passe est obligatoire.

4.4. Mode enseignant

Ce mode donne accés uniquement aux données du professeur connecté. Aprés avoir

choisi le Mode enseignant, le professeur saisit ses nom et mot de passe. Hom du professeur ;
Le Nom du professeur limite I'accés aux données propres du professeur. P
Fl Le Mot de passe est obligatoire. b
Ces identifiants doivent &tre saisis dans la base avec la méme orthographe. Annuler | Valider |
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5 . Changer de connexion / d'utilisateur

Une fois la base ouverte, utilisez la commande Changer de connexion pour vous connecter sous un nouveau nom
ou pour changer de mode de connexion sans redémarrer le logiciel.

Activez la commande Fichier > Changer de connexion. La fenétre de connexion s'ouvre.
F1Choisissez le mode de connexion et saisissez les informations nécessaires (Code / Nom, Mot de passe). La base
se rouvre, son contenu est lié au mode de connexion choisi.

6 . Ouvrir une base PRONOTE

A partir de I'écran d'accueil, le bouton Ouvrir une base permet d'ouvrir une base existante.

PREMIERE UTILISATION

Si vous n'avez jamais travaillé avec PRONOTE, vous pouvez ouvrir la base exemple située dans le dossier PRONOTE 2009 >
Bases de données > Démo ou créer une nouvelle base (Voir page 40).

fl Cliquez sur le bouton Ouvrir une base PRONOTE de I'écran d'accueil ou utilisez la commande Fichier > Quvrir
une base... ou utilisez le bouton rapide £. La fenétre Ouvrir s'affiche.
ﬂ Choisissez le dossier ol se trouve la base.
El Sélectionnez le type de fichier a ouvrir : .
egarder dangs E nciennes Dases i a E A
- Bases PRONOTE (*.NOT) Regaide dons | 3 arcierres & Pe @ ek
- Sauvegardes (*.tmp) (Voir page 53)
Tous les fichiers de ce type s'affichent.
[A Sélectionnez la base a ouvrir.
E Cllquez sur |e bOUton OUVI'II'. Mo du fichier : IannanUU!LZUUE_NDT nd Duwrir E

Fichiers de tvpe |Bases PRONOTE 2NOT] &1~ Aninuler |

Rouvrir une base

Vous pouvez rouvrir rapidement une des derniéres bases ouvertes grace :
a la commande Fichier > Rouvrir une base. |
au bouton rapide H a droite du bouton rapide Ouvrir.

bazes\pranotehess.

il Activez la commande Rouvrir une base et cliquez sur le nom de la base a T ———
ouvrir. 4 G\Assv\Bases PRONDTE sav.net
Fl Vous pouvez définir le nombre de bases présentes dans ce menu grace a la E G"f*:a"‘ﬁasesPH““”TE‘EESEBH"D‘

’ arametrage...
commande Paramétrage. 2

Recherche automatique de base

Cette fonction recherche les bases PRONOTE présentes sur votre ordinateur ou sur I'ensemble du réseau informatique.
La recherche se fait par le nom ou I'extension du fichier. Cette derniére permet de retrouver toutes les bases
PRONOTE.

{1 Sur I'écran d'accueil, cliquez sur le bouton Rethert hevTRasesTomme sSIE ot
Recherche automatique de base ou utilisez le “Recherche de bases M
bouton rapide E Nom I*"m B 2, Rechercher
La fenétre Rechercher s'ouvre. Reshercher dans  [& 0. 33 Arreter |

H Saisissez le nom ou choisissez le type de fichiers
que vous recherchez (*.NOT, *.tmp...).
El Dans la liste déroulante Rechercher dans,

Résultats ‘21 fichier(s) iouves sur 2204 dossiers parcourus.

a . }_: _ancie.. 0:4..
ici i i annee_2005_2006MOT  C:ADecuments and SellingstBureauier.. 270542005 D3.2...
choisissez le disque sur lequel la recherche doit |=me=SiSieint  BEeTe Suzarsgues S SHrna/mmnss
se faire annecZ003 2004MOT  C:ADecuments and Sellings\Bureauier.. SKo  27/05/200510:4..
. annee2003_2004_ancien.. C:\Decuments and Sellings\Bureauier.. SKo  27/05/200510:4..
: annec2004_2005MOT  C:ADecuments and Sellings'Bureauiew.. SKo  27/05/2005105..
(@ Cliquez sur le bouton Rechercher. SecZ00A 2003 ancen. . CADocunonts and SeingBureaon. 5o 27mS/o00a 105
+ : z Base Ewemple PROMOTE... C:\PRONOTE E\Bases de donnéestD émo Ko 25/05/2005 15.2..
PRONOTE affiche en liste les résultats de la Base Exemple PRONOTE .. CAPRONOTE E\Bases de données\Démo Ko 25/05/200515.2.
h h DicZ2E NOT CARECYCLERYS-1-5-21-1559004503- 10602842985, SKe  20/04/200515.2..
rechercne. D353 NOT CARECYCLERAS1-5-21-1659004503- 10602842968 5Ko  29/04/200515.2..
- o . . Dic433HOT CARECYCLERYS-1-5-21-1559004503- 10602842985 SKo  27/05/2005 10:4..

E Pour ouvririmmédiatementla base, sélectionnez D621 NOT CARECYCLERYS-1-5-21-1E53004603- 10602842388 Sa  27/05/2005 104 =]

le fichier souhaité et cliquez sur le bouton OQuvrir
la base sélectionnée.

Annuler | E &5 Owir Ia base sélectionnée
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Installation - Réseau sans PRONOTE.net

Pour utiliser PRONOTE en réseau, vous devez installer ces 2 applications.

Le serveur gére les données. Il s'installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une
partition dédiée (différente de la partition systéme) dans un dossier non partagé. La machine qui I'abrite
doit étre directement accessible par le client ou le relais, si vous |'utilisez.
Le client est le logiciel de travail de tous les utilisateurs. Pour simplifier la mise a jour, nous vous

g conseillons de I'installer sur un seul poste et de créer un raccourci vers PRONOTE client sur chaque poste
utilisateur. Pour cela, le client doit &tre dans un dossier partagé sur un poste accessible depuis tous les
postes utilisateurs. Il peut aussi s'installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez a accéder a la
base de données via Internet.

Module complémentaire : PRONOTE relais

3 & Lerelais est une application qui permet au client d'accéder au serveur sans avoir directement accés a la
machine qui abrite le serveur. ('est notamment le cas lorsque I'on permet a des utilisateurs d'accéder aux

& & données depuis leur domicile. Son utilisation n'a de sens que s'il est installé sur une autre machine que
celle abritant le serveur.

La connexion entre les différentes applications est paramétrable directement dans chaque applications (Voir page
29).
Téléchargement et installation

Ces applications sont téléchargeables depuis notre site internet. Elles peuvent étre installées directement a partir du
poste ol elles sont téléchargées ou sur un autre poste (Voir page 4).

1 . Configurations

Configuration minimale Configuration conseillée

PRONOTE serveur PRONOTE serveur
Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium 4 Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium 4 d'au
d'au moins 2,4 Ghz moins 3 Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz
1 Go de RAM et 1 Go disponible sur le disque dur 2 Go de RAM et 1 Go disponible sur le disque dur
Microsoft Windows XP ou 2000 serveur Microsoft Windows 2003 serveur
Un écran en 1024 X 768 Un écran en 1280 X 1024

PRONOTE client PRONOTE client
Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g
d'au moins 2,4Ghz de plus de 3Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz
512 Mo de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur 2 Go de RAM et 100 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2000 ou XP Microsoft Windows XP Pro ou Vista
Un écran en 1024 X 768 Un écran en 1600 x 1280

PRONOTE relais PRONOTE relais
Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g4 de
d'au moins 2,4Ghz plus de 3Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz
512 Mo RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur 2 Go de RAM et 100 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2000 ou XP Microsoft Windows XP Pro ou Vista
Un écran en 1024 X 768 Un écran en 1600 x 1280

2 . Conseils de sécurité

Dans les parametres de sécurité de chaque application, vous pouvez surveiller et limiter les connexions (Voir page 33).

Pour sécuriser au mieux I'utilisation de PRONOTE vous devez respecter ces regles
La base de données doit étre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ou est installé le
serveur de données.
L'installation du serveur sur une partition différente de la partition systéme est un plus en matiére de sécurité.
Cette précaution permet d'installer la base de données sur la méme partition en toute sécurité.

Dés que vous permettez I'utilisation du client en dehors de I'établissement, vous devez pour assurer la sécurité
de votre réseau :

Avoir un routeur équipé d'un pare-feu configuré avec une protection élevée.

Mettre a jour votre systéme d'exploitation régulierement.

Equiper vos machines d'un anti-virus régulierement mis a jour.
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Installation - Réseau sans PRONOTE.net

3 . Exemple d'installation

3.1. Client > Relais > Serveur

B Les utilisateurs installent PRONOTE client sur leur poste et se connectent
& PRONOTE relais via un port TCP et une adresse IP publigue.

PRONOTE 6] PRONOTE
client client

B Redirection des connexions
vers PRONOTE relais.
r _'
Base de données Raccourci Raccourci .
PRONOTE *.._* PRONOTE PRONOTE dlient® PRONOTE dlient
relais ,o* serveur g:g 3|
B Fpronote ‘ Racoourcl
client PRONOTE dient
B PRONOTE relais est sur un W PRONOTE client et PRONOTE serveur sont installés B Un raccourci vers PRONOTE
poste différent de celui ol sur le méme poste. client est créé sur chaque
est installé PRONOTE serveur. > PRONOTE serveur est dans un dossier non poste utilisateur.

partagé sur une partition dédiée. la base de
données est dans un dossier non partagé
accessible uniguement & PRONOTE serveur.
> PRONOTE client est dans un dossier partagé.

Installez le serveur sur un poste du réseau, dans un dossier non partagé, de préférence sur une partition
différente de la partition systéme.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES

1l est fortement déconseillé de mettre la base sur le réseau, elle doit étre enregistrée sur un disque local de la machine ol
est installé le serveur de données.

A Installez le client sur le méme poste que PRONOTE serveur dans un dossier partagé.

El Créez des raccourcis vers Client PRONOTE sur tous les postes utilisateurs du réseau.
Installez le relais sur un autre poste du réseau.

E Sur le routeur, ouvrez 1 port pour la connexion, depuis I'extérieur, des clients au relais.

Acces depuis I'extérieur
[d En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base par Internet depuis son domicile.
Le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la
connexion vers le serveur.
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3.2. Client > Serveur

Base de données

Raccourci . Raccourci ’ Raccourci .

Ili?\?e?f IPRDNUI’E dient IPRDNUIE dient IPRONDTE dient
PRONOTE | 3] |

client @

B PRONOTE client et PRONOTE serveur sont installés sur le méme poste.
> PRONOTE serveur est dans un dossier non partagé sur une partition

dédiée. La base de données est dans un dossier non partagé accessible
uniquement a PRONOTE serveur.

> PRONOTE client est dans un dossier partagé.

B Un raccourci vers PRONOTE
client est créé sur chaque
poste utilisateur.

Installez le serveur sur un poste du réseau, dans un dossier non partagé, de préférence sur une partition
différente de la partition systéme.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES

Il est fortement déconseillé de mettre la base sur le réseau, elle doit étre enregistrée sur un disque local de la machine ol
est installé le serveur de données.

A Installez le client sur le méme poste que PRONOTE serveur dans un dossier partagé.
El Créez des raccourcis vers Client PRONOTE sur tous les postes utilisateurs du réseau.
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Installation - Réseau + PRONOTE.net

Pour utiliser PRONOTE en réseau avec PRONOTE.net, vous devez installer 3 applications.

Le serveur gére les données. Il s'installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une
partition dédiée (différente de la partition systéme) dans un dossier non partagé. La machine qui I'abrite
doit &tre directement accessible par le client et PRONOTE.net ou par le relais, si vous I'utilisez.

Le client est le logiciel de travail de tous les utilisateurs. Pour simplifier la mise a jour, nous vous
conseillons de I'installer sur un seul poste et de créer un raccourci vers Client PRONOTE sur chaque poste
utilisateur. Pour cela, le client doit &tre dans un dossier partagé sur un poste accessible depuis tous les
postes utilisateurs. IL peut aussi s'installer au domicile des utilisateurs que vous autorisez a accéder a la
base de données via Internet.

4 & PRONOTE.net est une application qui permet la publication et |a saisie de données sur Internet. Il peut étre
installé sur plusieurs machines. Dans tous les cas, PRONOTE.net s'installe dans un dossier non partagé sur
& & une partition différente de la partition systéme et différente de la partition ol se trouve le serveur.

Module complémentaire : Relais PRONOTE

3 & Lerelais est une application qui permet au client d'accéder au serveur sans avoir directement accés a la

Q machine qui abrite le serveur. ('est le cas notamment lorsqu'on permet a des utilisateurs d'accéder aux

& & données depuis leur domicile.

Son utilisation n'a de sens que s'il est installé sur une autre machine que celle abritant le serveur. Il peut,
en revanche, s'installer sur le méme poste que PRONOTE.net.

La connexion entre les différentes applications est paramétrable directement dans chaque applications (Voir page

29).

Téléchargement et installation

Ces applications sont téléchargeables depuis notre site internet. Elles peuvent étre installées directement a partir du
poste ou elles sont téléchargées ou sur un autre poste (Voir page ).

1 . Configurations

Configuration minimale

Configuration conseillée

PRONOTE serveur

PRONOTE serveur

Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium 4
d'au moins 2,4 Ghz

1 Go de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows XP ou 2000 serveur

Un écran en 1024 X 768

Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium 4 d'au
moins 3 Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz

2 Go de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2003 serveur

Un écran en 1280 x 1024

PRONOTE client et pronote relais

PRONOTE client et pronote relais

Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g
d’'au moins 2,4Ghz

512Mo de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2000 ou XP

Un écran en 1024 X 768

Un ordinateur équipé d'un micro-processeur Pentium g
de plus de 3Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz

2 Go de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows XP Pro ou Vista

Un écran en 1600 X 1280

PRONOTE.NET

PRONOTE.net

Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium g
d'au moins 2,4Ghz

512 Mo de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows XP ou Vista;

Un écran en 1024 X 768.

Un serveur équipé d'un micro-processeur Pentium 4 d'au
moins 3 Ghz ou un Core 2 Duo d'au moins 1,66Ghz

2 a3 Go de RAM et 60 Mo disponibles sur le disque dur
Microsoft Windows 2003 serveur

Un écran en 1280 X 1024

Bande passante

Bande passante

Connexion type ADSL / Cable avec un débit de 1024 KBits
en réception et 128 KBits en émission.

Connexion type ADSL / Cable avec un débit de 1024 KBits
en réception et 256 KBits en émission.

2 . Conseils de sécurite

Dans les parameétres de sécurité de chaque application, vous pouvez surveiller et limiter les connexions (Voir page 33).

Pour sécuriser au mieux I'utilisation de PRONOTE vous devez respecter ces regles
La base de données doit étre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ou est installé le

serveur.
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PRONOTE.net et PRONOTE serveur s'installent toujours sur des partitions différentes dans des dossiers non
partagés. Dans tous les cas, PRONOTE.net s'installe sur une partition différente de la partition systéme et de
préférence, PRONOTE serveur aussi.

Mé&me si vous souhaitez que I'accés aux Espaces Parents, Professeurs, Eléves et Entreprises se fasse a partir d'un
seul lien depuis le site de I'établissement, veillez a ce que I'ouverture de ces Espaces se fasse toujours dans une

nouvelle fenétre.

Pour sécuriser I'utilisation de PRONOTE.net, vous devez en premier lieu assurer la sécurité de votre réseau :
Avoir un routeur équipé d'un pare-feu configuré avec une protection élevée.
Mettre a jour votre systéme d'exploitation réguliérement.
Equiper vos machines d'un anti-virus réguliérement mis a jour.

3 . Exemples d'installation

3.1. Le serveur de données sur la DMZ privée et PRONOTE.net sur la DMZ publique
Installation des applications PRONOTE

Installez le serveur sur un
poste de la DMZ privée, dans
un dossier non partagé sur
une partition différente de la
partition systéme.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES
Il est fortement déconseillé de
mettre la base sur le réseau, elle
doit &tre enregistrée sur un
disque local de la machine ou est
installé le serveur de données.

H Installez le client dans un
dossier partagé sur un poste
du réseau pédagogique, ainsi
que sur un poste du réseau
administratif si les 2 réseaux
sont physiquement séparés.

El Créez des raccourcis vers Client
PRONQTE sur tous les postes
utilisateurs des réseaux
pédagogique et administratif.

Installez PRONOTE.net et le
relais sur un poste de la DMZ
publique. Les 2 applications
s'installent dans des dossiers
non partagés sur une
partition différente de la
partition systéme.

E Sur le routeur, ouvrez 2 ports :
- un pour la connexion des
internautes a PRONOTE.net,

Parents, professeurs, éleves,
maftres de stage, inspecteurs se
connectent a PRONOTE.net
depuis un navigateur via une URL
ou une adresse IP publique.

[ | Navigateur g

Les utilisateurs peuvent installer le
client sur leur poste et se connecter
au relais via un port TCP et une
adresse IP publique.

PRONOTE
client 5:3
Redirection des connexions
5] MODEM vers PRONOTE.net et Relais
ET ROUTEUR PRONOTE.

@ pARE-FEU

Ouverture d'un port
de la DMZ publique
vers la DMI privée.

PRONOTE  * %
I

]

| PRONOTE &
I

Pour les conpexions
depals un navigatesr

Pour les commexions
depuis PRONOTE client

- un pour la connexion des clients depuis I'extérieur au relais.

[dSur le pare-feu, ouvrez 1 port de la DMZ publique vers la DMZ privée afin que PRONOTE.net et le relais puissent

se connecter au serveur de données.

Acces depuis I'extérieur

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.
En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,
le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la

connexion vers le serveur.

Base de données

PRONOTE
serveur

PRONOTE
dlient

Raccourci @
PRONOTE dient:
Raccourel @
| PRONOTE client

71 | PRONOTE g
client

Raccourci Q
PRONOTE dient

Raccourci @
PRONOTE dient

£l Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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3.2. Le serveur de données sur le réseau administratif et PRONOTE.net sur la DMZ
publique

Installation des applications PRONOTE

Installez le serveur sur un poste
du réseau administratif, dansun
dossier non partagé sur une -
partition différente de la B | navigateur e 8
partition systéme. 1

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES
1l est fortement déconseillé de
mettre la base sur le réseau, elle

PRONOTE
client

B MODEM Redirection des connexions

AhbA 2 M - 3@ O] vers PRONOTE.net et PRONGTE relais.
doit étre enregistrée sur un disque
local de la machine ou est installé le
serveur de données.

A Installez le client sur le méme PARE-FEU

poste que le serveur dans un
dossier partagé.

El Créez des raccourcis vers Client
PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau
administratif.

Installez PRONOTE.net et le relais
surun poste de la DMZ publique.
Les 2 applications s'installent
dans des dossiers non partagés
sur une partition différente de la
partition systéme.

Ouverture d'un port
dela DMT publique vers
le réseau administratif.

RESEAU ADMINISTRATIF

Raccourcl

PRONOTE clien
Ra(mum

PRONOTE dl!nt
Raccourcl
PRONOTE clientd

[ Base de données |

PRGNDTE
serveur

PRONOTE
client

PRONOTE ﬁ
client /
Raccourc .
| PRONOTE dlent
Navigateur g

[ — PRONOTE
depuls un navigateir net

Pour bes connexions
depuis PRONOTE client

PROMOTE . #
relais 2

H Sur le routeur, ouvrez 2 ports :
- un pour la connexion des
internautes a PRONOTE.net,

- un pour la connexion des
clients depuis I'extérieur a
PRONQTE relais.

[d Sur le pare-feu, ouvrez 1 port de
la DMZ publique vers le réseau
administratif pour que

W Aucun poste du
résegu pédagogique
n‘a accés au réseau
administratif.

PRONOTE.net et

PRONOTE relais
peuvent étre installés
sur le méme poste,
lis sont dans des
dossiers non partagés
en dehors de la
partition systéme.

Les enseignants se
connectent & la base
par Internet, via
PRONOTE. net depuis
un navigateur ou via
PRONOTE relais depuis
PRONOTE client,

PRONOTE.net et PRONOTE relais puissent se connecter au serveur.

B PRONGTE client et PRONOTE serveur sont installés

sur le méme poste.

> PRONOTE serveur est dans un dossier non
partagé sur une partition dédiée et |a base de
données est dans un dossier non partagé
accessible uniquement & PRONOTE serveur.

> PRONOTE client est dans un dossier partagé.

Un raccourci vers PRONOTE client est créé sur
chaque poste utilisateur,

Installez le client sur un poste du réseau pédagogique et créez des raccourcis sur tous les postes utilisateurs

du réseau pédagogique

également y accéder via PRONOTE.net depuis un navigateur.

Acces depuis I'extérieur

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.
[ En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,
le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la

connexion vers le serveur.

: les enseignants se connectent a la base par Internet via le relais. lls peuvent

E]l Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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3.3. Le serveur de données sur le réseau pédagogique et PRONOTE.net sur la DMZ
publique

Installation des applications PRONOTE
Installez le serveur sur un poste

du réseau pédagogique, dans & | navigat 77 | PrRoNOTE
un dossier non partagé sur une i g B dient
partition différente de la !

partition systéme.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES
Il est fortement déconseillé de
mettre la base sur le réseau, elle
doit étre enregistrée sur un disque
local de la machine ou est installé
le serveur de données. [ PARE-FEU

F Installez le client sur le méme
poste que le serveur dans un
dossier partagé. 1

E] Créez des raccourcis vers Client 'DMZ PUBLIQUE
PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs des réseaux

; i iictrati papTeEE W PRONOTE 3 3%
pédagogique et administratif. e

CONNEXION AU SERVEUR A PARTIR DU
RESEAU ADMINISTRATIF

Si les réseaux administratif et depuls PRONOTE client g, [CTETE SRS
pédagogique sont physiquement
séparés, les utilisateurs du réseau
administratif peuvent se connecter

5] MODEM Redirection des connexions
(@ Ul gLV vers PRONOTE.net et PRONCTE relais.

Ouverture d'un port
de la DMI publique vers
le réseau pédagogique.

ADMINISTRATIF

Base de données
PROMOTE
serveur
} PRONOTE
a client G

Paccourcl

Raccourci
PRONOTE dlientD
PROMOTE clien
Raccourci -
PROMOTE dientD) Raccaurci Q

PRONCTE diient S

(™

M PRONOTE.net et W PRONOTE client et PRONOTE serveur sont ] PRUNO]‘E client est
au serveur via le relais. PRONQTE relais installés sur le m&me poste. Installé sur un seul
peuvent &tre installés > PRONOTE serveur est dans un dossier non poste dans un dossier
sur le méme poste, partagé sur une partition dédiée. La base de partagé.
|nSt'a||eZ PRONOTE.net et |e Ils sont dans des données est dans un dossier non partagé
re | als surun pOSte d e |a DMZ dossiers non accessible uniguement & PRONOTE serveur. Un raccourd vers
. partagés en dehors > PRONOTE client est dans un dossier PRONOTE client est créé
pu bli que. de |a partition partagé. sur chaque poste
H H B systéme. utilisateur.
les2a p pl ! CatI.O ns s'installe nt, Un raccourci vers PRONDTE client est créé sur
dans des dossiers non partagés chaque poste utilisateur.

sur une partition différente de
la partition systéme.
B Sur le routeur, ouvrez 2 ports :
- un pour la connexion des internautes a PRONOTE.net,
- un pour la connexion des clients depuis I'extérieur au relais.
[d Sur le pare-feu, ouvrez également 1 port de la DMZ publique vers le réseau pédagogique pour que
PRONQTE.net et le relais puissent se connecter au serveur de données.

Acces depuis I'extérieur

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.

En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,

le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la
connexion vers le serveur.

[ Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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Installation - Réseau + PRONOTE.net

3.4. Le serveur de données et PRONOTE.net sur 2 machines

Ce schéma d'installation est recommandé aux établissements qui ne disposent pas de plusieurs sous réseaux

(réseau EOLE).

Installation des applications PRONOTE

il Installez le serveur et le client sur
le méme poste :
- le serveur s'installe dans un
dossier non partagé sur une
partition différente de la
partition systéme,
- le client s'installe dans un
dossier partagé.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES

1l est fortement déconseillé de
mettre la base sur le réseau, elle doit
étre enregistrée sur un disque local
de la machine ol installé le serveur.

K Créez des raccourcis vers Client
PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau.

El Installez PRONOTE.net et le relais
sur un autre poste du réseau.
Les 2 applications s'installent
dans des dossiers non partagés
sur une partition différente de la
partition systéme.

Sur votre routeur, ouvrez 2 ports :
- un pour la connexion des
internautes a PRONOTE.net,

- un pour la connexion des
clients depuis I'extérieur au
relais.

Acces depuis I'extérieur

[ | Navigateur g

E PRONOTE
client

Redirection des connexions
wvers PRONCTE.net et PRONCTE relals.

[y — Base de données Raccourci Q Raccourci

depubs un navigateur PRONCTE PRONCTE dient” PRONOTE cllent=
ser\reﬂ I

Pout les connexions. PRONOTE ‘0 r PRONOTE G Raccaurci Q

depubs FRONOTE client relais dient PRONOTE dient’

- e

B PRONCTE.net et
PRONQOTE relais
peuvent &tre installés
suf le méme poste,
IIs sont dans des
dossiers non partagés
en dehors de la
partition systéme.

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.
H En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,
le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la

connexion vers le serveur.

B PRONOTE client ot
PRONOTE serveur sont
installés sur le méme
poste.
> PRONOTE serveur est
dans un dossier non

partagé sur une partition

dédiée. la base de
données est dans un
dossier non partagé

accessible uniguement &

PRONOTE serveur.
> PRONOTE client est

dans un dossier partagé.

W Un raccourci vers PRONOTE
client est créé sur chague
poste utilisateur.

[d Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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3.5. Le serveur de données et PRONOTE.net sur la méme machine

Ce schéma d'installation permet d'économiser une machine mais nécessite une machine plus puissante. Il nécessite
3 partitions : une pour le systéme d'exploitation, une pour le serveur de données et enfin une pour PRONOTE.net.

Installation des applications PRONOTE

Installez le serveur, le client et
PRONOTE.net sur le méme poste :
- le serveur s'installe dans un
dossier non partagé sur une
partition différente de la partition
systéme,

- PRONQTE.net s'installe dans un
dossier non partagé sur une
partition différente de la partition
systéme et différente de la
partition ol se trouve PRONOTE
serveur,

- le client s'installe dans un
dossier partagé.

LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES

Il est fortement déconseillé de mettre
la base sur le réseau, elle doit étre
enregistrée sur un disque local de la
machine ou est installé le serveur de
données.

P Créez des raccourcis vers Client
PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau.

E Sur votre routeur, ouvrez 2 ports :
- un pour la connexion des
internautes a PRONOTE.net,

- un pour la connexion des clients
depuis I'extérieur au serveur.

RELAIS PRONOTE

Navigateur ) PRC_’“UTE
= client

83

Redirection des connexions
wvers PRONDTE.net et PRONOTE serveur.

PRONOTE  * %
)

.net " 4

Base de données
PRONOTE
serveur

PRONOTE
client
B PRONOTE serveur, PRONOTE.net et

PRONOTE cllent sont installés sur le
méme poste,

> PRONOTE serveur est dans un dossier

non partagé sur une partition dédiée,

La base de données est dans un dossier

non partagé accessible uniquement &
PRONOTE serveur.

> PRONOTE.net est dans un dossier non
partagé sur une partition dédiée,

> PRONOTE client est dans un dossier
partagé.

Raccourc SD Raccourci @
PRONOTE client’ PRONOTE dient
Raccourci g) ﬂ
PRONOTE dient

B Un raccourci vers PRONCTE
client est créé sur chaque
poste utilisateur.

Etant donné que vous installez toutes les applications PRONOTE sur un méme poste, I'installation du relais dans cette
configuration n'apporte pas de sécurité supplémentaire.

Acces depuis I'extérieur

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.
En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,
le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la

connexion vers le serveur.

E Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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3.6. Le serveur de données et PRONOTE.net sur une machine extérieure au réseau
de I'établissement

Cette configuration est la plus simple a mettre en oeuvre et n'a aucune incidence sur le reste du réseau.

Installation des applications PRONOTE

Installez le serveur et
PRONOTE.net sur un poste qui
n'est pas accessible par le
réseau. Ce poste doit en
revanche &étre accessible par
Internet et protégé par un pare-
feu : P gep P B Navigateur g P?E:r?ff g
- le serveur s'installe dans un | |
dossier non partagé sur une
partition différente de la
partition systéme,

- PRONOTE.net s'installe dans un
dossier non partagé sur une
partition différente de la
partition systéme et différente

W Les utilisateurs installent PRONOTE
client sur leur poste et se connectent
4 PRONOTE relals via un port TCP et
une adresse IP publique.

W les parents et les professeurs se
connectent & PRONOTE.net depuis
un navigateur via une URL ou
une adresse IP publigue.

ROUTEUR
PARE-FEU

de la partition ol se trouve le Base de données
serveur. PRONOTE g:g
. !serveur 1 l 1 l
LOCALISATION DE LA BASE DE DONNEES C— PRONOTE . . -l
N . . p“o"o‘[[- - el Raccourch Raccourch Racoourci
La base doit étre enregistrée dans un net L@) client PRONOTE mem dien :u;-m@
dossier non partagé accessible

uniquement par le serveur. Ce peut
&tre sur la méme partition que le
serveur.

FlInstallez le client dans un dossier
partagé sur un poste du réseau.
El Créez des raccourcis vers Client

B PRONOTE serveur et
PRONOTE. net sont
installés un poste
inaccessible par le
réseau.

B PRONOTE client est installé dans un
dossier partagé sur un poste du réseau.
Sur chaque poste utilisateur, créez des
raccourcis vers PRONCTE client.

PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau. Ces
postes doivent étre connectés a
Internet.

CONNEXION DES CLIENTS DANS L'ETABLIS-
SEMENT

> PRONOTE serveur est
dans un dossier non
partagé sur une partition
dédiée. la base de
données est dans un
dossier non partagé
accessible uniquement &
PRONOTE serveur.

> PRONOTE.net est dans

Tous les utilisateurs se connectent a
PRONOTE serveur via une adressa P

publigue,

un dossier non partagé
sur une partition
dédiée,

Tous les clients se connectent au
serveur par Internet.

Acces depuis I'extérieur

Dans tous les cas, une connexion Internet est nécessaire.
En installant le client chez lui, un utilisateur peut se connecter a la base depuis son domicile. Dans ce cas,

le client se connecte au relais a I'aide d'une adresse IP publique et d'un port TCP. Le relais redirige la
connexion vers le serveur.

E Depuis un navigateur, les professeurs et les parents peuvent consulter et saisir les données qui les
concernent. Tous utilisent une URL ou une adresse IP publique pour accéder a PRONOTE.net.
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Installation - Consultation

Avec la version de Consultation, les utilisateurs autorisés peuvent consulter la base de données sans la modifier a
partir d'autant de postes que vous voulez.

1 . En version monoposte

fl Mettez a jour votre licence en envoyant une nouvelle demande
par internet. Votre licence est automatiquement mise a jour.
F1Installez PRONOTE sur un poste accessible a tous les consultants. BRSBTS L TS
E Sur I'écran d'accueil, saisissez le mot CONSULT dans le champ
réservé au code d'enregistrement.
[A Créez des raccourcis vers la version de consultation de PRONOTE
sur tous les autres postes autorisés a consulter la base.
] Enregistrez une copie de la base et mettez-la a disposition des
postes de consultation.
Remarque : vous pouvez aussi mettre directement la base a
disposition des consultants mais il est risqué d'enregistrer votre base
de travail dans un répertoire accessible aux consultants.

Enregistrement de votre licence PRONOTE

2 . En version réseau

il Mettez a jour votre licence en saisissant votre nouveau code d'enregistrement et enregistrez votre base.
F] Créer vos utilisateurs et gérez leurs droits dans Fichier > Administration des utilisateurs (Voir page 56).

L'acces aux données en mode Consultation est possible simultanément a une session en Modification.
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Installation - ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes par les enseignants. Congu
initialement pour la version monoposte, ce logiciel peut également &tre utilisé avec la version réseau. Il peut
&tre installé sur les postes des enseignants a leur domicile ou dans I'établissement, sur des postes équipés
d'un systéme d'exploitation Windows. Son mode de fonctionnement nécessite des échanges de fichiers
entre PRONOTE et ProfNOTE par clé USB, fichiers joints a des e-mail ou a travers le réseau de I'établissement.

Configurations

Configuration minimale Configuration conseillée

o Unordinateur équipé d'un micro-processeur o Unordinateur équipé d'un micro-processeur
de 1Ghz avec 512 Mo de RAM de 2,4 Ghz avec1 Go de RAM

® 30 Mo disponibles sur le disque dur ® 100 Mo disponibles sur le disque dur

o Microsoft Windows 2000, XP ou Vista o Microsoft Windows 2000, XP Pro ou Vista

Un écran en 1600x1280

Un écran en 1024x768

2 . Exemple d'utilisation

W Le professeur travaille sur son poste avec une version de ProfNOTE, installée
3 partir du (D-Rom ou téléchargée sur le site www.index-education.com

J
<

ProfNOTE

Retour par e-mail
du fichier de notes

Copie du fichier de notes
sur le poste du professeur
Copie du fichier de notes modifié sur un

support amovible (disquette, clé USB...) V)?

Génération des fichiers
de notes des professeurs
sur un support amovible

o

Importation des fichiers

de notes des professeurs
PRONOTE monoposte

ou PRONOTE client

Génération des fichiers
de notes des professeurs
sur un poste du réseau

ProfNOTE

£
~

Envoi par e-mail
du fichier de notes

B Les professeurs travaillent directement sur les fichiers de notes générés.
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Déemarrage - Réseau

1 . Enregistrer la licence

Avec la version d'évaluation vous pouvez travailler pendant 6 semaines, au dela de cette période, vous devez
enregistrer votre licence.

L'enregistrement est aussi nécessaire lorsque vous changez de poste, renouvelez votre licence ou acquérez de
nouvelles fonctionnalités (VS, utilisateurs supplémentaires...)

L'enregistrement de la version réseau peut se faire a partir du serveur ou du client. Le code d'enregistrement
contient toutes les informations relatives aux licences que vous avez acquises (licences en modification et/ou en
consultation, PRONOTE.net... ).

Vous étes connecté a Internet

Sur I"écran d'accueil, cliquez sur Enregistrement automatique.

H Dans la fenétre Demande d'enregistrement automatique saisissez
votre Référence client et, au choix, le Numéro d'une de vos factures
(datant de moins de 2 ans) ou le Numéro de votre établissement (UAI
anciennement RNE).

ElS'il s'agit d'un changement de poste, cochez I'option correspondante
et indiquez la lettre du poste a remplacer (Poste A, Poste B,...). Cette
lettre vous a été fournie en méme temps que le précédent code
d'enregistrement. Elle est indiquée en permanence dans la barre de
titre de PRONOTE.

Enregistrement de votre licence PRONOTE

Enregistrez automatiquement votre licence en quelques secondes.

Y3C3SA34833YYY3AGE243

[ e

I | v e

[A Cliquez sur Valider. L'enregistrement de la licence se fait
automatiquement.

H Vous pouvez imprimer le code des licences ainsi enregistrées a partir
du menu ? > A propos.

Vous n'étes pas connecté a Internet
Sur I'écran d'accueil, cliquez sur Imprimer la demande pour la faxer.

F1 Renseignez votre Référence client et, au choix, le Numéro d'une de
vos factures (datant de moins de 2 ans) ou le Numéro de votre
établissement (UAl anciennement RNE).

E] Le cas échéant, signalez un changement de poste.

[A Choisissez le mode de communication souhaité pour I'envoi de votre
code : e-mail ou fax.

E Cliquez sur Imprimer.

[ Faxez votre demande au 04.96.15.21.99 ou envoyez-la a INDEX
EDUCATION - 13388 MARSEILLE cedex 1.

Dés la réception du code saisissez-le a I'emplacement voulu et
validez.

i 8

i, ) Demande d'enregistrement automalisue _

Remplizzez les champs ci-dessous afin gue votre code d'enregistrement
puisse ére calculé,

Clé didentification du poste | 49PMFHLHMFZ6DHSS

|| Identification (kous les champs sont obligataires,

Référence elient : (en haut 4 gauche de vos factures)
|

Renseignez au choix :
% Vokre numéro d'établissement (AL anciennement RME) :

" Un numéro de Facture récent : (en haut & droite de vos Facture

Votre e-mail :

n cas de changement de matériel

[~ veuillez indiguer Ia lettre du poste & remplacer

Je m'inscris & l'espace client
pour bénéficier de services personnalisés.

Civilté:  hom Prénom
| | |

E-mail |

Annuler Walider IH

2 . Fonctionnement du serveur de données

Le serveur est I'application qui permet I'ouverture de la base de données. Pour que cette base soit accessible au
client, le serveur doit étre mis en service.
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2.1. Ouvrir une base sur le serveur PRONOTE

A partir de I'écran d'accueil du serveur de données, le bouton Ouvrir une base PRONOTE permet d'ouvrir une base
existante.

PREMIERE UTILISATION

Si vous n'avez jamais travaillé avec PRONOTE, vous pouvez ouvrir la base exemple située dans le dossier PRONOTE 2009 >
Bases de données > Démo ou créer une nouvelle base (Voir page 40).

Cliquez sur le bouton Ouvrir une base PRONOTE.
La fenétre Ouvrir s'affiche.
F1 Choisissez le dossier ol se trouve la base.
El Sélectionnez le type de fichier que vous souhaitez ouvrir :
- Bases PRONOTE (*.NOT)
- Sauvegardes (*.tmp) (Voir page 53)
Tous les fichiers de ce type s'affichent.
[A Sélectionnez la base a ouvrir.
E Cliquez sur le bouton Ouvrir.

Fichiet  Assistance 7

PRONONE

Sevenndebase Accued

Base : C:PRONOTE'PRONOTE 2007\PRONOTE - 11 Juin 2007\Bases de données'\Base_2007_2008.NOT

Le nom de la base ouverte s'affiche.

Pour changer de base, cliquez de nouveau sur le bouton OQuvrir une base PRONOTE ou activez la commande Fichier
> Quvrir une base...

ACCES A LA BASE
L'acces a la base se fait exclusivement a partir du client (Voir page 24) quand le serveur de données est en service (Voir page 23).

Rouvrir une base
Vous pouvez rouvrir rapidement une des derniéres bases ouvertes :

Déroulez le sous-menu Fichier > [ Fichier
Rouvrir une base et cliquez sur le Nouvelle base
nom de la base que vous souhaitez Chri+O

1: CAPROMOTE 6\Bases de donnéesiSans_Mom,NOT
21 CAPRONOTE 6iBases de donnéesiannes_2005_2006,NOT
31 CAPRONOTE 6lBases de données\DémoiBase Exemple PROMOTE 6. MOT

ouvrir.

K Vous pouvez définir le nombre de
bases présentes dans ce menu grace
a la commande Paramétrage.

E Paramétrage...

Recherche automatique de base

Cette fonction recherche les bases PRONOTE présentes sur votre ordinateur ou sur I'ensemble du réseau informatique.
La recherche se fait par le nom ou I'extension du fichier. Cette derniére permet de retrouver toutes les bases
PRONOTE.

fISurI'écran d'accueil, cliquez sur le bouton
Recherche automatique de base.

Rechercher : Bases nommées C:'*.not

Recherche de bases

a 1
La fenétre Rechercher s'ouvre. — ZE =] | % Rechercher
. . |
H Saisissez le nom ou choisissez le type de rechonhard
H H BCNEICNer dans o - — N
fichiers que vous recherchez : [=co El=l Arrgter |
~* .n Ot (b ases P RO N OTE) ' Résultats ‘21 fichier(z) trouwés sur 2204 dossiers parcournus.
- *.bak (copies de secours) (Voir page 54),
- * saquv (sa uvega rdes automati qu es) (Voir AN OLHTET D ocuments and Cellngs ureat e 1510
annee 2003 2004 ancie... C\Documents and SettingshBureautey.. Bko  27/05/200510:4...
page 53), annee_2005_2006.NOT C:\Documents and Settings\Bureausey.. Bko  27/05/200509:2..
. . arnee_2005_200RNOT  C\Documents and Settings\Buisaubey BEa  27/05/2005 053
- *.arch (arch IvageS) (Voir page 53), anneez003_2004M0T  C:ADocuments and SetingstBursauiey.. SKa  27/05/2005 10:4...
- % o7 A i anhee2003 2004_ancien.. CsDocuments and SettingshBureautey.. Bko  27/05/200510:4...
-zl p (bases (,:Om paCteeS) (VOIr pﬂge 54)' annee2004_2005.MOT C:\Documents and Settings'Bureaubey. Bko  27/05/200510:5
B D ans Ia | iste d erou Ia nte R e ch erc h er d ans ' annee2004_2005_ancien... C:\Documents and Sell\ngs\Bule’au\ev:.. BKo  27/05/200510:5..
. . . Base Exemple PRONOTE... C:APROMNOTE B\Bases de données\Démo 34Ko  25/05/200515:2..
choisissez le disque sur lequel la recherche Base Exemple PRONDTE... CAPRONDTE B\Bases de domnées\Démo 3o 25/06/2006 152 .
. . DeZ28 NOT CARECYCLERMS-16-21-1RRA004R3- 1002842986 Bkn  29/04/2006 152
doit se faire. De3EANOT CARECYCLERYS-1-5-21-16590045031 0502842985 Ko 28/04/2005 15:2 . _|
f Ded33.MOT CARECYCLERMS-165-21-1659004603 10502842986, BRo  27/05/2005 10:4...
Cliquez sur le bouton Rechercher. DeB21 WOT CARECYCLERYS-1-521-1653004503-1 0602842988 . 5K 27/05/2005 1004

PRONOTE affiche en liste les résultats de la 5!

recherche. Annuler 5 Owrir la hase sélectionnée |
B Pour ouvrir immédiatement la base,

sélectionnez le fichier souhaité et cliquez sur le bouton Ouvrir la base sélectionnée.
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Ouvrir une base sauvegardée ou archivée

¥ Liste de sauvegarde et d'archives

Cette commande permet de retrouver facilement la Ejste de sawvegardes et d'archives
. & ~
sauvegarde ou l'archive d'une base. T Date kb =
. , ) . Devoirs | Absences ‘ MHotes ‘Applécialinns b
f1Si le serveur de données est actif, arrétez-le en  |arnive 050707 1012 2 1061 5 B
cliquant sur le bouton Arréter le serveur. Sauvegarde 05/07/07 10,04 0 1081 0 B
P Activez la commande Fichier > Ouvrir une | o w9
sauvegarde. ) Sauvegarde 05/07/07 0408 0 1061 0 6
El PRONOTE affiche toutes les archives et . Sauvegarde /070 Q06 a 1061 a ‘
sauvegardes de la base sous forme de liste en | .chive 4TI 1430 a 1061 a ‘
précisant le nombre de données (Devoirs, Archive AT 10 a 1060 a a
Abse.nces, Notes, Appréciations) qu'elles Archive 20707 1650 a 1080 a 0
colntle_nnent' . |Hase actuelle -  05/07/07 10:37 0 1061 0 b i
Sélectionnez la base de votre choix.
H Cliquez sur Ouvrir. annuter |E ownr |

2.2. Mettre en service le serveur de données

La mise en service du serveur de données est soumise a la saisie du mot de passe du SPR saisissable via la commande
Fichier > Administration des utilisateurs (Voir page 55).

B3 Serveur PROMOTE S 2000 - 0.0.0 [=o] @ ==

Eichier Assistance  ?

ACCES AU SERVEUR PRONOTE | =
Seul le SPR a acces aux
commandes du serveur. PRUNUTEZU 09
En tant que super serveur en réseau
administrateur du
réseau, il accede a toutes
les données et possede j
tous les droits sur la CREATION D'UNE NOUVELLEBA!

base. .
. Créer une base PRONOTE

GERER LES BASES, EXISTANT

™= Ouvrir une base PRONOTE
| ®  Recherche automatique de base
. -

CLIENTS CONNECTES : 0 [dont 0 en mode i - 0 en mode Itation - 0 en saisie des absences - 0 PRONDTE net] |

LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - Consultations : illimitées

SERVEUR ARRETE o onseico
Pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte sur le serveur (via PRONOTE client), il doit étre en
service.

Lorsque la base est ouverte, cliquez sur le bouton Mettre en service en bas a droite de I'écran du serveur. La base
devient accessible a tous les clients et vous passez automatiquement dans I'affichage des utilisateurs connectés.

Fichier 7

PRONOILE

SeEvenndelbase:

Base: C:PRONOTE 2008\Base_exemple.NOT

Liste des utilisateurs connectés

. Poste Code Utilisateur Etat de la connexion Ho Durée
yous et,es en permanence UC-ATALOHN : 54277 - ANDRE L. Connecté en modification 2 00:01:30
informé du nombre
d'utilisateurs connectés ainsi
que du nombre de licences
utilisées.

LICENCES UTILISEES : 0/4 licences de modification - Consultations : illimitées

EN SERVICE s |

* La mention EN SERVICE s'affiche.

CLIENTS CONNECTES : 1 [dont 1 en mode i - 0 en mode Itation - 0 en saisie des absences - 0 PRONDTE net] |

2.3. Arréter le serveur PRONOTE
Pour modifier la base a partir du serveur ou pour paramétrer le serveur, il doit étre arrété.
Cliquez sur le bouton Arréter le serveur en bas a droite de I'écran.

UTILISATEURS CONNECTES

Il n'est pas nécessaire que les utilisateurs soient déconnectés de la base pour arréter le serveur, leur déconnexion se fera
automatiquement.
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2.4. Définir les parameétres de connexion du serveur PRONOTE

PRONOIE 0

Servenrde base (]

Cliquez sur le bouton Parameétres de connexion. Le mot de passe du SPR est requis.
Les paramétres de connexion s'affichent.
Ports d'écoute
Le serveur doit étre arrété pour modifier les ports d'écoute.

NUMEROS DE PORT

Seuls les numéros de ports compris entre 49152 et 65535 sont libres de droits ainsi le serveur ne vous permet pas de saisir
des numéros de ports en dehors de ces valeurs.

P Précisez le Port d'écoute UDP du serveur.
Il doit &tre reporté dans toutes les

Paramétres de connexion

. ) . La modification des paramétres de connexion nécessite I'arrét du serveur, Riéinitialiser les paramaties
applications PRONOTE qui se connectent
au serveur depuis I'établissement. oot momen BT g e e
E] Précisez le Port d'écoute TCP du serveur.
Il doit &tre reporté avec I'adresse IP du for e e TR e s S ST T AIHE D
pOSte danS tOUtES |es app|lcati0n5 Adresse [P 192.168.200.38 B Port TCP © 48300 I'établissement)

PRONOTE qui se connectent au serveur ptions
depuis |'exté|’ieur ou depuis un autre I_ Charger automatiquernent la demiére base lue EI’ Réserver une licence pour le super-utilisateur
sous-réseau de |'établissement (Réseau FOLE).

Options a définir
Pour que le serveur rouvre automatiquement la derniére base lue lors du lancement, cochez Charger
automatiquement la derniére base lue.
H Pour que le serveur garde toujours libre une des licences en modification pour le SPR, cochez Réserver une
licence pour le super-utilisateur. Sivous disposez de 5 licences en modification, et que le SPR n'est pas connecté, seuls 4 utilisateurs
pourront se connecter au serveur, la 5e connexion étant réservée au SPR.

2.5. Déconnecter un utilisateur
En cas de besoin, vous pouvez déconnecter un utilisateur directement a partir du serveur.

fl Sélectionnez I'utilisateur dans la liste des utilisateurs connectés.
F1 Cliquez glissez son nom hors de la liste, comme pour le supprimer.

Aprés confirmation il n'est plus connecté au serveur, son nom apparait dans la liste en tant que client a la recherche
d'un serveur.

3 . Fonctionnement du client

Le client est I'application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont modifier ou consulter les données en
fonction des droits qui leur sont accordés.

Dés son lancement, le client permet la connexion a la base mise en service par le serveur.

AUCUN SERVEUR ACCESSIBLE

Si aucun serveur ne s'affiche (ou pas celui auquel vous vous attendiez), vérifiez que le numéro de port UDP affiché dans
le bandeau vert correspond bien a celui du serveur.
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3.1. Se connecter a une base depuis I'établissement
La connexion a une base dans I'établissement se fait a partir de I'onglet Connexion depuis I'établissement.

Paramétrer les connexions
Le type de connexion utilisé dépend de la configuration du réseau.

Cornexion 7

ornexion depuis [etablissement | Connexion & 'extériewr de ['Etablissement

essibles a eéro de po DP 55500 Réinitisliser le port UDP

Poste MNom de la base Version
UC-atalon : 43400 Base_2007_2008N0T 200 Connexion par UDP
Saisissez le port d'écoute UDP du
serveur ou du relais PRONOTE.
La liste des bases publiées sur le

Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine Réseaux du type EOLE réseau au numéro de port Spéclflé
— S ™ Saisisser tadresse IP (ou le nom "affich
Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur (%) de comaine) et le numéro de port s arriche.
» | Saisie d'un nouveau serveur PROHOTE 4 TCP du serveur augusl vous
127001 43300 Serveur local Sunalloz oS EoTesor <
(%) Si vaus gérez plusieurs serveurs, Connexion par TCP
vous pouvez leur attribuer un nom . .
pou les distinguer faciement. Saisissez |'adresse (ou le nom de
Créer un raccourci domaine) du serveur ou du relais
PRONOTE (IP ou nom de domaine +
Port TCP).

Les parameétres définis sont reportés dans les clients lancés a partir des raccourcis créés sur les postes utilisateurs
mais vous pouvez les personnaliser sur chaque poste.

fl Activez la commande Connexion > Modifier les paramétres de connexion.
F1 Choisissez d'Utiliser les parameétres propres a ce poste.

£l Cliquez sur le bouton Valider.

[7 Saisissez les informations nécessaires pour se connecter au serveur.

A tout moment, vous pouvez utiliser a nouveau les parameétres définis sur le réseau.

Se connecter a la base

f1 Dans les listes des Serveurs accessibles, sélectionnez celui auquel vous souhaitez vous connecter.
F1 Cliquez sur le bouton Se connecter.

3.2. Se connecter a une base a I'extérieur de I'établissement

Ce type de connexion permet a n'importe quel utilisateur d'utiliser PRONOTE client (aprés I'avoir installé) depuis chez
lui et d'accéder aux données via Internet.

Activez I'onglet Connexion a Connexion 7
I'extérieur de I'établissement. :

H La premiére fois, vous devez PRONOIEClient
saisir les adresses (IP ou nom Connexionatunelbase
de domaine + Port TCP) qui
vous permettront d'accéder
a uX don nées. Saisissez l'adresse IP et le numéro de port TGP du serveur de |'Etaklissement auguel yous souhaitez vaus connecter.

El Apreés, il vous suffira de cliquer Premier établissement
sur le bouton Se connecter 3 Sk S

coté du serveur de votre choix. 12700 ] [ so:00 [ s3]

Pour SImpIIfler I'installation du Deuxiéme établissement

client chez vos enseignants, vous Adresse P Port Tep

pouvez paramétrer I'Espace 127001 | ¢ [ 49300 | Se connecter
Professeurs afin qu'il permette le
téléchargement du client, Internet >
Composition des Espaces > Professeurs > Options générales.

Connexion depuis I'etablissement | Conneniunél'extérieurde\'établissementul
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3.3. Choix du mode d'acces

Quel que soit le type de connexion, la fenétre Choix du mode d'accés s'affiche. Tout utilisateur a besoin de son
identifiant et de son mot de passe pour accéder aux données :
ceux des utilisateurs en Mode administratif sont définis par le SPR dans I'administration des utilisateurs (Voir
page 56),
ceux des utilisateurs en Vie scolaire sont définis dans I'onglet Ressources > Personnels de I'établissement (Voir
page 59),
ceux des enseignants sont définis dans I'onglet Ressources > Professeurs (Voir page 61).
Choisissez le mode approprié.
En Mode administratif, saisissez votre code d'utilisateur et votre mot de passe puis choisissez votre mode
de connexion.
En Mode enseignant, saisissez votre nom et votre mot de passe.
En mode Vie scolaire, saisissez votre code d'utilisateur et votre mot de passe.
H Cliquez sur le bouton Valider.
El Le serveur vérifie que la connexion est possible (c'est-a-dire si une licence du mode de connexion demandé
est disponible) et charge la base sur le client.

Le nombre d'utilisateurs connectés dans les modes Enseignant et Vie scolaire est illimité.

3.4. Changer de connexion

Utilisez la commande Changer de connexion pour vous connecter sous un nouveau nom ou pour changer de mode
de connexion sans redémarrer le logiciel.

fl Activez la commande Fichier > Changer de connexion.
La fenétre de connexion s'ouvre.
F1Choisissez le mode de connexion et saisissez les informations nécessaires (Code / Nom, Mot de passe). La base
se rouvre, son contenu est lié au mode de connexion choisi.
Modification du mode de connexion par les administrateurs

Selon les manipulations faites par les administrateurs, le mode de connexion d'un client peut &tre modifié. En effet,
lorsque le mode Usage exclusif se met en place, tous les utilisateurs connectés en modification se retrouvent
temporairement en mode consultation. A la fin de la manipulation, la connexion en modification est rétablie.
Déconnexion par le serveur

Le client peut étre déconnecté du serveur, de maniére volontaire (Voir page 24) et lors de I'arrét du serveur.

AVERTISSEMENT
Dans tous les cas, un message d'information prévient le client du changement de connexion ou de la déconnexion.

3.5. Travailler en mode Usage exclusif

Ce mode spécifique a la version réseau est réservé aux utilisateurs du groupe Administration. Il permet d'étre seul
a travailler sur la base. Lorsqu'un administrateur passe en mode Usage Exclusif, les autres utilisateurs connectés a
la base sont mis en consultation par PRONOTE.

Activer le mode Usage exclusif

Le lancement de certaines commandes (import de données, modification du calendrier...) active automatiquement
le mode Usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs aprés avertissement.

Pour passer en mode Usage exclusif sans lancer une de ces commandes, activez la commande Fichier > Utilitaires >
Passer en mode Usage exclusif.

Enregistrer les modifications

L'enregistrement automatique n'est plus actif en mode Usage exclusif. Vous devez donc penser a enregistrer
régulierement les modifications effectuées (Voir page 52).

Quitter le mode Usage exclusif

Pensez a quitter le mode Usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les autres utilisateurs soient
reconnectés en mode modification. Pour cela, activez la commande Fichier > Utilitaires > Revenir au mode normal.
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L . Fonctionnement du relais

Le relais est I'application qui permet & un utilisateur d'accéder aux données depuis le client (notamment a
I'extérieur de I'établissement) sans qu'il puisse accéder au poste sur lequel est installé le serveur.

L.1. Se connecter a un serveur
Le type de connexion utilisé dépend de la configuration du réseau.

Connexion 7

PRONOIE relais

Connexion a une base

Connexion depuis |'Etablissement ] Corresion & lestériew d [établissement |

Poste Nom de la base Version N
uc Base_2007_2008NOT 900 con?:i)élig:ezplag :.)l(l;)rlz
d'écoute UDP du
serveur PRONOTE.
Réseaux du type EOLE La lste des bases
Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur (*) i:ﬁ:s:;giﬁ:iiﬁé;uc‘; I;g: pu t;ILIIESlS,I :’Iuérrtljedrgseg&
» | ‘Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE {‘ TCP du serveur auguel vous spécifié s'affi ?he
127004 48300 Serveur local souhartez s conne:cter .
41 Si vous gerez plusieurs serveurs,
s Commexdon par 7
i Saisissez I'adresse (ou
le nom de domaine)
| du serveur PRONOTE (IP
ou nom de domaine +

Port TCP).

f1 Dans les listes des Serveurs accessibles, sélectionnez celui auquel vous souhaitez vous connecter.
F1 Cliquez sur le bouton Se connecter.

5 . Fonctionnement de PRONOTE.net

Pour publier les données de PRONOTE sur Internet, vous utilisez I'application PRONOTE.net. Cette application fait le
lien entre le serveur, qui contient les données de la base et le site accessible aux parents, professeurs, éléves,
inspecteurs, maitres de stage, surveillants... surinternet. Il récupére les informations dans la base en se connectant
au serveur et les publie en temps réel.

5.1. Se connecter au serveur de données

Pour pouvoir se connecter a la base dont vous souhaitez publier les données, il est nécessaire qu'elle soit mise en
service sur le serveur (Voir page 23). Le type de connexion utilisé dépend de la configuration du réseau.

Reinttializer e port LDP

Connexion par UDP

Saisissez le port d'écoute UDP du
serveur PRONOTE. La liste des bases
Serveurs accessibles & partir de leur adresse IP Réseaux du type FOLE publiées sur le réseau au numéro de
Saisisser ladresse IP et | numéro port spécifié s'affiche.

de port TCP du serveLr auquel vous
souhattez vous connecter

Adresse IP Port TCP
» Saisie d'un nouveau serveur PROHOTE 4

Désignation du serveur (*)

(*) Si vous gérez plusieurs serveurs, n

wous pouvez leur attribuer un nom Coppexmn par TP

pour les distinguer facilemert, Saisissez I'adresse (ou le nom de
Créer un raccourci domaine) du serveur PRONOTE (IP ou

nom de domaine + Port TCP).

Se connecter E

Dans la liste des Serveurs accessibles, sélectionnez celui auquel vous souhaitez vous connecter.
K Cliquez sur le bouton Se connecter.

5.2. Paramétrer la publication

Dés qu'il est connecté a une base, PRONOTE.net s'active et permet la publication de la base. Par défaut, la publication
est pré-paramétrée mais vous pouvez la personnaliser en cliquant sur le bouton Paramétres de publication.

PRONOTE.net permet de publier les informations a destination des parents et celles a destination des professeurs.
Vous pouvez utiliser un seul PRONOTE.net pour publier les deux types d'informations ou un PRONOTE.net pour
chacun, dans ce cas I'application PRONOTE.net doit &tre installée sur deux machines différentes mais
impérativement publier la méme base.
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N u mé ro d e po rt http Paramétres de nublication

Par défaut le port 80 est utilisé, il Ei””e‘i"T‘a"F‘z:mE_"e"_
n'est pas nécessaire de le modifier

Adresse [P du poste ol estinstallé PRONMOTE net:192.168.200.36 Muméro de port hitp IWE ll
_Sa Uf sl ’U nea Utre a p pl [ Cat| On' URL d'accés aux pages d'accueil des espaces
|n5ta”ee sur Ia mach|ne, Ut|||5e BPuhlierI'Espacerfesseurs hitp:if182.168.200. 36/rofes seur.html
AT 3 ¥ Publier 'Espace Parents httpi1 92,168,200, 26iparent. html
d e'] a ce, po[‘t. ~ ¥ Publier I'Espace Eléves hittpir1 82,162,200 26/eleve.html
H Le cas échéant, arrétez la [ Publier 'Espace Entreprises Pitpir 62,168 200 26/entreprise. htrl
publication de la base et saisissez le ¥ Publier [Espace Académie IR 168 200 SaR0amEIE il
. v Pubiier 'Espace Vie scolaire hitpoi1 82,165,200, 36/etablissement.itm|
nouveau numero de port' ! ¥ Publier la page commune httpi192.168.200.36
Ch . d Tester les pages publiées
OIX des espaces =
[~ Opti de PRONOTE.net
El Cochez les espaces que vous S ;i

I~ Activer Ia publication au lancement du pragramme

souhaitez publier. PRONOTE affiche I leonifier l2 programime au lancerast
en rega rd |es a d resses q u | I~ Optimiser le temps de chargeme@es pages (compression HTTR)

permettent d'y accéder.

Par défaut, tous les utilisateurs arrivent sur la méme page et choisissent I'espace auquel ils souhaitent

accéder. Si vous souhaitez une page d'accueil pour chaque espace, décochez I'option Publier la page
commune.

H Le bouton Tester les pages publiées permet d'avoir un apergu des pages qui seront publiées.

Options de PRONOTE.net

o Activer la publication au lancement du programme pour que la base soit automatiquement publiée lors de
I'ouverture de PRONOTE.net

o lconifier le programme au lancement pour que PRONOTE.net se place dans la barre des taches lors de son
ouverture.

o Optimiser le temps de chargement des pages permet d'accélérer I'affichage lors de la navigation dans les
différents Espaces.

5.3. Publier la base
Une fois les parameétres définis, cliquez sur le bouton Publier la base afin qu'elle soit accessible par les internautes.

Le bouton devient alors Arréter la publication et permet de ne plus publier la base afin qu'elle ne soit plus
accessible.
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Connexions Client/Serveur

Pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles, assurez-vous que les parameétres de

connexion sont correctement définis.

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s'effectuent soit par le

protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.
= Connexion par UDP

Ce protocole permet aux applications de signaler de maniére automatique leur présence aux autres membres
du réseau. Il peut &tre utilisé lorsque tous les postes utilisés sont visibles les uns des autres.

= Connexion par TCP/IP

Ce protocole permet aux applications de communiquer lorsque la connexion est établie. Il nécessite que les
adresses IP ou les noms de domaine des postes ol les applications sont installées soient précisés dans chaque
application. C'est le protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I'extérieur de

I'établissement.

1. A l'intérieur de I'établissement

1.1. Connexion Client > Serveur

Cette configuration est préconisée dans la majorité des cas.

# Serveur PRONOTE ¥S 2008 - 0.0.0 - rélérence client : 12345

PRONOVE

SETVENNEDASE
Bast: C:

Paramitres de connaxien

L mocficaton des paramddres g conneson nicessite famil du sereur,

1 I ‘.15550:

PRONOTE client

connexionaine base

Pot d'icoute TCR du serveur : 9300
PoRTCP | 48300

Adressi P : 152 168 20052

Opiions

R Chasger sulomatiquement ba demiire base lus. # Rés|

CLICHTS CONKECTES : 0 (dont 0 an mada enseignant - 0 en mode consulla)

Vatsion

Arrétez le serveur pour pouvoir
modifier ses parameétres.

LICEHCES UTILL 2 ion - Canallotions : M| — :
GIRVEUR ARRETE = =

Connexion par TCP/IP

le numéro de port TCP du serveur.

Reportez I'adresse IP (ou le nom de domaine) et

PRONDTE 2008- Q00
Connexion par UDP
Reportez le numéro de port UDP
du serveur dans la fenétre de
connexion qui s'affiche au
lancement de PRONOTE client.

Riésnaux du FOLE
scmmrnum ot b o
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1.2. Connexion Client > Relais > Serveur

Le relais, préconisé pour les connexions au serveur depuis I'extérieur de I'établissement, peut étre utilisé a

I'intérieur de I'établissement si vous souhaitez limiter I'accés au serveur a une seule adresse IP du réseau (celle du
poste ol est installé le relais).

Pour utiliser le relais, vous devez paramétrer les deux types de connexion suivants.

Connexion du Relais au Serveur

Bl ftarce T

PRONDTE » X & & B G B

SEVELdEBASE it e Pesobnade Pesnivoace Msadiorce ddanabaton

Basp: C: 0

Paramitres de connaxien

L Mosficaton des paramsbdes g conremen nicessite famil du sereur, PRONOTE re] a iS
e Cannexionialunebase

Pont diicoute TCR duservour: | 49300 Varsion

|MmssolP- T 1ER A 52 PoRTCP 48300 SEVeDE 48 TESTER PRONDTE 2008 NOT . FRONOTE 2008 Q.00
l-\ Connexion par UDP

Reportez le numéro de port UDP

du serveur dans la fenétre de

connexion qui s'affiche au

lancement de PRONOTE relais.

Options N\
R Charger sulomatquemsent ks demiére base lus W Résa

CLICHTS CONKECTES : 0 [dont 0 an mada enseignant - 0 en mode consullatiy
o

LICEMEES on - Conualalioes - il éf
= Résaaux du typs FOLE
(CERVEUR ARRETE S e
TP U sérveur muusl vous
~ . Y00 52 AVRD Sarvea PRONOTE sl
Arrétez le serveur pour pouvoir . . (151 vou e prurs servees,
modifier ses paramétres. Connexion par TCP/IP

Reportez I'adresse IP (ou le nom de domaine)
et le numéro de port TCP du serveur.

Connexion du Client au Relais

B Helais PRONOTE VS 2008 - 0.0.0

PRONOTE Relais

Relais seourise

Bas0 © TESTER PRONGTE 2008N01

Paramitres de connexion PRONOTE client

La modfcaton dos paramiings 86 Conntdon ndcossits I'armbt du relats. cnn"GXin“ a ne base

Port dfcoute LIDP du retats -
Varsion
SRVelE 43 TESTER PRONDTE 2X0BNOT FRONOTE 2008 Q00
Port d'dcouts TCP du ralais : 49400 Asalg .
etais Connexion par UDP
Adepsse P 152 168 30052 Por TCR - 46400 rétabil

Reportez le numéro de port UDP
du relais dans la fenétre de
connexion qui s'affiche au

\ lancement de PRONOTE client.

Riésnaux du FoLE
Saizimzer mu’u’:; ot b o

A

. ) . Connexion par TCP/IP o b g
Arrétez le relais pour pouvoir Reportez I'adresse IP (ou le nom de domaine) et~ Crésrmraccomet |
modifier ses parametres. le numéro de port TCP du relais. Se connecter

Remarque : pour modifier les parametres de connexion du relais, celui-ci doit &tre connecté au serveur puis arrété.

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION




Administration des logiciels
Connexions Client/Serveur

2 . A I'extérieur de I'établissement

2.1. Connexion Client > Serveur

L'utilisation du relais n'est
pas nécessaire si le serveur
est sur une machine isolée

du réseau. ]
L'adresse IP et le numéro de port
TCP saisis permettent une
connexion au routeur qui
redirigera la connexion vers

/B Client PRONOTE 2008 - 0.0.0

PRONOTE client

connexionaine base

-
PRONOTE serveur. Fletie B v 2 dunene oA 107 Deicghon
EETT [em [Eer FRONDTE Lpctn S0 connecler
L
Dmziis @bz ot
Adkesse P ourom de comsine  Pos TP Desception
[ I ] Se connecles

2.2. Connexion Client > Relais > Serveur

L'utilisation du relais est préconisée si le serveur est sur un poste du réseau pour lequel vous souhaitez limiter les

acces.

Connexion du Relais au Serveur

Bast:

Paramitres de connaxien

Goremaes *

L mocficaton des paramddres g conneson nicessite famil du sereur,

PRONOTE relais

Connexion a nne base

serveur: || sonsn

Port diicoute TCP du servour: | 49300

Adressi P : 152 168 20052 Pof TGP 49300

L SFVeaE: m

Options
% Chaegar sutomasguament 1a semiire bass us

F Rés|

Vatsion
FRONDTE 2008 . 000

N Connexion par UDP

Reportez le numéro de port
UDP du serveur dans la fenétre
de connexion qui s'affiche au
lancement de PRONOTE relais.

CLICHTS CONKECTES : 0 (dont 0 an mada enseignant - 0 en mode consulla)
e - lsul

Résnau du typn FOLE

LICEH - — -
GERVEUR ARRETD

Saisinzez fadrase P (ou le nom

| TCP au serveur mumis vous

Arrétez le serveur pour pouvoir
modifier ses parametres.

Connexion du Client au Relais

PRONOTE client

connexionaine base

Serves PRONOTE

152 10000 52

Connexion par TCP/IP
Reportez I'adresse IP (ou le nom de domaine)

et ()51 vous girez plusieurs serveurs,
ven P b e L fiom
o ke distnguer fuchement.

et le numéro de port TCP du serveur.

L'adresse IP et le numéro de port TCP

saisis permettent une connexion au

routeur qui redirigera la connexion
vers PRONOTE relais.

Fremes Elabhssemenl

Adetit P gunon & dovane  Pod TOP Dettaghen

EETT [ |[EseFRONOTE Ledn S8 connectsr
Drmumiivres it alihs s

Advesse P curom de domane  Pos TCP Dercaption

[ I ] Se connecler
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3 . Connexions de PRONOTE.net

3.1. Connexion de PRONOTE.net au Serveur

# Serveur PRONOTE ¥S 2008 - 0.0.0 - rélérence client : 12345

PRONOVE

SETVENNEDASE

Base: €

Paramitres de connaxien

L modficaton s paramdes g conremon nicessite famit du seneur

55550

Pot d'icoute TCP du serveur : 9300

I Adrosse 1P : V168 20062

PO TCE | 48300 l\

~ A

Options
¥ Charger sulnmatguement s demiire base lus

CLIEHTS CONMECTES : 0 (dont 0 an mode enseignant - 0 en mods consy
LICEHCES UTILISEES - 024 heeners de moddsealion - Censallalons - i

SAV-420: 49400 TESTER PRONOTE 2006NOT

CERVEUR ARRETE

N\

Arrétez le serveur pour pouvoir
modifier ses parameétres.

b i advess 1P ou dom de domalive

Advesne I ou domeine | Pt TP

PRONOTE 2008 - 0.0.0
Connexion par UDP
Reportez le numéro de port UDP
du serveur dans la fenétre de
connexion qui s'affiche au
lancement de PRONOTE.net.

Réseaux du type EOLE
) Saetizan: fadrosae I"hu L]

102168 200 52 300 Servewr PROMOTE

Connexion par TCP/IP

| Jaate dun nouvam serveur PROIDTL 1

TCF o serveur suguet vous
SOURRS VoS ConTecer

{7151 veasm e phatmrs savvmrs,
VOUS POUNET e aftriber un rom

Reportez I'adresse IP (ou le nom de domaine) et
le numéro de port TCP du serveur.

3.2. Connexion d'un navigateur a PRONOTE.net

Pour que les parents, éléves, professeurs, inspecteurs... se connectent a PRONOTE.net, vous devez disposer d'une IP
fixe, et si cela n'est pas possible, d'un nom de domaine.

o Connexion avec IP fixe
Contactez votre fournisseur d'accés qui vous indiquera les modalités et les tarifs pour acquérir une IP fixe.
Certains fournisseurs offrent ce service gratuitement.
Connexion sans IP fixe
Si vous n'avez pas d'adresse IP publique fixe, vous pouvez associer I'adresse IP dynamique de votre routeur a
un nom de domaine géré par un fournisseur de service DNS.
Pour cela, il existe plusieurs fournisseurs de services DNS permettant de créer gratuitement un nom de domaine:
www.dyndns.org, www.no-ip.com...
Tous les routeurs ne permettant pas cette fonction et cette alternative pouvant engendrer des lenteurs de
connexion, il est toujours préférable d'acquérir une IP fixe.
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Parametres de sécurite

En plus du cryptage des données et de la non-circulation des mots de passe sur la trame, PRONOTE met a votre
disposition une série d'outils destinés a restreindre I'acces a chaque application. Ces outils ont été congus pour
se prémunir des agissements malveillants. Dans la majorité des cas, ils ne sont pas nécessaires.

1 . Parametres du serveur de données

Toute modification des Paramétres de sécurité nécessite I'arrét du serveur.

1.1. Adresses controlées
Les adresses IP peuvent étre gérées de deux maniéres :

| par interdiction : vous indiquez uniquement les adresses interdites. Toutes les autres adresses peuvent se
connecter au serveur.

| par autorisation : vous indiquez toutes les adresses autorisées a se connecter au serveur. Toutes les adresses qui
ne sont pas spécifiées ne pourront pas se connecter au serveur.

Adresses controlées

¢ Gerer les adresses par interdiction

€ Gérer les adresses par autorisation < Choisissez le mode de gestion le plus pratique selon
Ces adresses ne peuvent pas se connecter au votre configu ration
serveur, sauf si elles sont privilégiées )
De A
[ 4
192,225 221 325 | 192.225.221 336 <

Les autres adresses sont aulorisdes of soumises plages d'adresses interdites s'affichent en rouge.

Lorsque vous gérez les adresses par interdiction, les
au econtrile des adresses P _» Toutes les autres adresses sont autorisées.

1.2. Filtrage des applications

Vous pouvez restreindre les adresses des postes a partir desquels PRONOTE.net et le relais sont autorisés a se
connecter au serveur.

v Filtrage des applications

cennesteniionate et inkuon e nHucRUEY Saisissez les plages d'adresses depuis lesquelles
De A PRONOTE.net peut se connecter a PRONOTE serveur.
P Ces adresses doivent faire partie des adresses autorisées.

192.225.221 322 [ 192205 221 322 |«
[ Interdire ces adresses pour Pronote clisnt

0 R 9 o e Saisissez les plages d'adresses depuis lesquelles
De A PRONOTE.relais peut se connecter a PRONOTE serveur.
Ces adresses doivent faire partie des adresses autorisées.

192,225 221,321 | 192.225.221.321 4

Iv Interdire ces adresses pour Pronate client

Dans les 2 cas, vous pouvez interdire a PRONOTE client de se connecter depuis ces adresses. PRONOTE.net et PRONOTE
relais sont alors les seules applications autorisées a se connecter depuis ces adresses.

1.3. Adresses privilegiees T —

e TR . . x Aucun contrile n'est effectué lors de la
Vous pouvez définir des adresses privilégiées qui ne sont alors soumises a aucun connexion de ces adresses au semeur,
contrdle. De a
Si vous privilégiez les adresses des postes depuis lesquels PRONOTE.net et le relais sont R T R R R R

autorisés a se connecter au serveur, il est conseillé d'interdire la connexion du client
depuis ces adresses.

1.4. Controle des adresses IP

Toutes les adresses autorisées et non privilégiées qui essaient de se connecter au serveur sont soumises a différents
contrdles qui permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme «dangereuses» : envoi de
données non conformes, saisie d'identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée...

Contréle des adresses IP non privilégiées

Selon votre environnement informatique, vous définirez un niveau de sécurité plus
ou moins élevé mais nous vous conseillons de ne jamais le désactiver dans le cas ou

e RED Mg PRONOTE client se connecte depuis I'extérieur directement & PRONOTE serveur.

; : i,
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1.5. Voir les connexions

L'onglet Voir les connexions permet de visualiser les derniéres connexions, et le cas échéant, les adresses
suspendues. Cet état des connexions peut vous permettre en cas de probléme de vérifier si une agression est en
cours contre le serveur.

2 . Parametres du relais =

Paramétres de

Tous les outils permettant de surveiller et restreindre les adresses sont également disponibles dans les sécurité
Parametres de sécurité du relais.

3 . Conseils d'utilisation

3.1. Pour neutraliser une partie du réseau

Si vous souhaitez que certains postes ne puissent pas accéder au serveur (dans le cas d'un réseau pédagogique trés
étendu, par exemple), vous devez interdire les plages d'adresses correspondantes dans les Parameétres de sécurité
du serveur.

3.2. Pour empécher tous les postes utilisateurs du réseau d'accéder directement au
serveur

N'utilisez cette configuration que si vous estimez &tre particulierement exposé aux actes de malveillance.

Paramétrez vos connexions de telle sorte que le client se connecte toujours au relais pour accéder a la base (Voir page
30).

Dans les Parametres de sécurité du serveur, choisissez le mode de gestion par autorisation, autorisez uniquement
les adresses des postes ol se trouvent le relais et PRONOTE.net et interdisez au client de se connecter depuis ces
adresses.

Vous pouvez &tre encore plus sécuritaire en restreignant les accés au relais.

L . Parametres de PRONOTE.net &

Paramétres de
sécurité

L.1. Controle des tentatives de connexion

PRONOTE déte,ctel les tentatives de connexion «douteuses» (saisies successives de mots de passe erronés,
connexions répétées...) et réfere les adresses IP a I'origine de ces tentatives.

4.2. Evaluation du niveau de sécurité nécessaire

PRONOTE.net met a votre disposition des outils permettant d'évaluer le niveau de sécurité approprié a votre
établissement :

- un fichier *.log par jour, accessible dans le dossier C:\PRONOTE 2009\journaux\evenements, situé dans le dossier
ol est installé PRONOTE.net. Vous pouvez visualiser facilement ce fichier en le renommant en *.htm et en I'ouvrant
avec votre navigateur.

- la liste des utilisateurs en cours ainsi que celle des 500 derniéres adresses IP connectées, accessibles a partir des
Parameétres de sécurité de PRONOTE.net. Vous pouvez y consulter les adresses suspendues ou ayant fait I'objet d'une
suspension.

4.3. Authentification des utilisateurs

L'authentification des utilisateurs est la premiére barriére d'entrée sur les Espaces Professeurs, Parents, Eléves, et
Entreprises. Il est donc nécessaire d'étre vigilant quant au choix et a la diffusion des identifiants et mots de passe :
- ne pas envoyer les identifiants et mots de passe par e-mail car ce mode de communication n'est pas sécurisé,

- signaler aux professeurs, parents, éléves et maftres de stage que ces informations ne seront jamais envoyées par
e-mail.

Serveur Apache et https

PRONOTE.net est sécurisé, les connexions via un serveur Apache en mode « https » ne sont pas nécessaire et peuvent
engendrer des ralentissements importants lors de |'utilisation de PRONOTE.net.

Remarque : si vous souhaitez utiliser une connexion sécurisée avec « https », vous devez impérativement acheter
un certificat valide auprés d'une autorité de certification.
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L.4. Vitesse du serveur

Antivirus

Vous devez impérativement placer PRONOTE.net dans la zone de confiance de votre antivirus afin qu'il fonctionne a
une vitesse normale. Si vous ne le faites pas, les performances de PRONOTE.net peuvent &tre diminuées d'au moins
20% !

Fichiers de performance

Des ralentissements peuvent &tre dus a des causes extérieures a PRONOTE.net. Il est rare que le serveur soit
réellement saturé. Pour s'en assurer, nous mettons a votre disposition des fichiers de performance qui relatent
I'analyse des ressources utilisées par le PRONOTE.net : CPU et bande passante.

Ces fichiers de performance sont stockés au format *.log dans le répertoire PRONOTE 2009\journaux\performance,
(sur le disque ol est installé PRONOTE.net, en général sur C:\). Pour lire les fichiers de performance, il suffit de les
renommer en *.htm et de I'ouvrir avec votre navigateur.
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Intégration de PRONOTE.net dans un ENT

Cette intégration permet aux parents, professeurs, éléves... d'accéder aux données publiées par PRONOTE.net a
travers un Environnement Numérique de Travail en ne s'authentifiant qu'une seule fois.

1 . Votre ENT n'utilise pas CAS

Le paramétrage de PRONOTE.net s'effectue dans Intégration dans un ENT > Authentification sans CAS.

1.1. Parametres de publication

Numéro de port http
Par défaut' c,est Ie port 8080 qui Authertification avec CAS AulhEntlflcalmnSanSCASl

P etres de

est utilisé pour les échanges entre Adresse P privée du poste ol est installé PRONOTE.net 182 168.200.36  Numéro de port hitp Wﬂ
PRONOTE.net et un ENT. Modifiez-

¥ Puhblier 'Espace Professeurs Identifiant professeur utilisé par TENT |NUMEN Jid
le si une autre application utilise ¢ Publier IEspace Parents Identifant parent wisé par IENT  [Nom + Prénom = Cade NE <]
d eJ a ce pO rt. ¥ Publier 'Espace Eléves Identifiant él&ve utilisé par 'ENT Code INE R
Adresse P publiqgue ou URL du poste ol est installa PROMOTE net I—Ej N® de port: |BO

Choix des espaces

B Pour pouvoir publier un espace a
. . PR Identifiant.
travers un ENT, celui-ci doit étre au Rl
préalable publié directement
depuis PRONOTE.net. Décochez les I
espaces que vous ne sou haitez pas [~ Conserver dans un fichier journalier Ihistarique de toutes les connexions
publier a travers I'ENT.

Pour que la connexion puisse étre établie
entre I'utilisateur de I'ENT et son espace personnalisé PRONOTE, vous devez décider d'un systéme d'identification
commun avec les responsables de I'"ENT. 2 types d'identifiants sont proposés par type de ressources :
I'utilisation des identifiants existants :
- pour les professeurs : NUMEN
- pour les parents : nom + prénom + code INE de I'un de leurs enfants
- pour les éléves : code INE
I'utilisation des identifiants ENT : PRONOTE génére un identifiant ENT par ressource. Vous devez alors les
transmettre aux responsables de I'ENT. Dans le client, activez I'option Activer la gestion des identifiants ENT
dans Parametres > PREFERENCES > Affichages. PRONOTE affiche dans chaque liste de ressources une nouvelle
colonne qui contient les identifiants ENT.

ion de I'ENT

| L'identifiant et Ie mot de passe ne doivent pas contenir
d'accents et de caractéres spéciaus pour étre valides

Adresse IP autorisée de la machine ahritant FENT

Adresse publique

El Saisissez I'adresse IP publique du poste ol se trouve PRONOTE.net. Chaque utilisateur sera redirigé vers cette
adresse.

1.2. Ildentification de I'ENT

Pour que PRONOTE.net et I'ENT de votre académie puissent
communiquer, vous devez convenir, avec les personnes

responsables de I'ENT, d'un identifiant et d'un mot de passe °°””e“‘°”éPF‘°“°TE-"e

et ils doivent vous fournir I'adresse IP du poste qui abrite dentification ta VENT

Une fois le mot de passe saisi, cliquez
sur Remplacer pour le modifier.

[roto3

|'ENT Identifiant: v
Mot de passe [ Remnlacer

Adresse IP autorisée de la machine abritant FENT: I192.24l].2l]l].14l]
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2 . Votre ENT utilise CAS

Vous disposez en annexe d'une documentation technique permettant a la personne chargée de I'ENT d'utiliser
PRONOTEcas simplement (Voir page 66).

2.1. Paramétrage de PRONOTE.net

Le paramétrage s'effectue dans Intégration dans un ENT > Authentification avec CAS.

La cié de chiffrement

doit etrfe .la meme que Authertification ave CAS IAthErmflcalmn sans Cas |

celle saisie dans I'onglet J—

Sécurité de PRONOTE.sso isi

(Voir age 7) Yous dewez saisir le mot de passe utilisé pour e chifffrerent de la communication entre PRONOTE S50 et PROMNOTE.net. Saisissez Ia (OU |ES)
page 37). adresse(s) IP du ou

18 de chifffement  [rererer Remplacer des postes ol est
installé PRONOTEcas
(seules machines
autorisées a
interroger

192.168.200.420 PRONOTE.net).

d
192.168.200.36 «

Liste des adresses IP autorisées
Vous devez indiguer les adresses IP des postes ol sont installés PRONOTE.ss0, autarisés 4 interroger PRONOTE. het.

Cochez cette option pour
conserver un historique
de toutes les connexions » ) ,
é PRONOTE.net I~ Concernant |a fédération d'identités, n'enreistrer gue les échecs

effectuées a travers CAS.

[ Conserver dans des fichiers journaux I'historique de toutes les connexions

3 . Configuration de PRONOTEcas

Vous devez disposer d'un serveur Tomcat version 5.5 et de JRE a partir de la version 1.5.

Installation de PRONOTEcas

f1 Dans la rubrique Téléchargement > PRONOTE de notre site Internet www.index-education.com, cliquez sur
PRONOTEcas.

Fl Choisissez le répertoire de destination du fichier *.war, il s'agit du répertoire /webapps de la machine ol est
installée le serveur Tomcat.

El Renommer le fichier *.war afin d'initialiser le nom de I'application qui sera créé par le serveur Tomcat
(utilisez ni caractéres spéciaux, ni accents). Si votre ENT s'interface avec le PRONOTE.net de plusieurs
établissements, donner un nom différent pour chaque établissement.

3.1. Premiére connexion a PRONOTEcas

i1 Depuis un navigateur web, saisissez I'URL de I'application créée par le serveur Tomcat.
URL_DelaMachineAbritantLeServeurTomcat/NomDonnéAuFichier.war.
F1Vous accédez a la page de connexion de PRONOTEcas.

E] Saisissez le mot de passe par défaut : adminpronote. Mot de passe : [ssesessscses |
[ PRONOTEcas s'ouvre.
E Cette page vous permet aussi de télécharger un document en pdf ‘M%J

détaillant les informations utiles pour la communication de votre ENT
avec PRONOTE.net.

Modifier le mot de passe administrateur
Dés la premiére connexion, nous vous conseillons de saisir un nouveau mot de passe.

 Saisie du mot de passe de I'administrateur PRONOTE.s50

Ancien mot de passe :

Nouveau mot de passe :

Nouveau mot de passe :

La clé de chiffrement saisie ici doit

[ Saisie de la clé de chiffrement pour les communications avec PRONOTE.net 8tre strictement la méme que celle
i saisie dans I'onglet Connexion a
SRGERLE seseds | travers CAS de PRONOTE.net. Elle

permet de crypter la communication
entre les deux applications.

<

= champ obligatoire

Se déconnecter

Le bouton Valider ne deviendra actif que lorsque vous aurez rempli tous les champs obligatoires pour la configuration. Ces champs sont
présents dans les onglets Parametres généraux et Sécurité. Pour mieux les distinguer, ils sont marqués d'un astérisque (*).

Lorsque vous validez la modification, Tomcat recharge le contexte de PRONOTEcas. Si la configuration de votre serveur
Tomcat n'autorise pas le rechargement automatique, vous devez le redémarrer manuellement.
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Configurer les parameétres généraux

L'onglet Parameétres généraux permet de configurer PRONOTE.net et le serveur CAS auprés desquels PRONOTE.sso se
connecte. Vous devez obligatoirement renseigner tous les champs.

géné {b Cor

 Connexion 3 PRONOTE.net

Saisissez I'Adresse dances LDAP Sécurité
(publique ou privée)
et le Port de

PRONOTE.net.

} Nom d'héte ou adresse IP du serveur PRONOTE.net™ : | ‘

Ils'agitde I'URLd'accés a
la méthode de login du

} Numéro de port du serveur PRONOTE.net™ :

[s0 \

 Connexion au serveur CAS

Nom d'héte ou adresse IP du serveur PRONOTE.ss0™ :

serveur CAS.

> URL de la page login du serveur CAS™ :
’ URL du serveur CAS™ :

Protocole HTTPS
obligatoire.

= champ obligatoire

Configurer les correspondances LDAP

L'onglet Correspondances LDAP permet de configurer les catégories d'utilisateurs diffusées par le serveur CAS et de
les faire correspondre avec les Espaces de PRONOTE.net. Par défaut, PRONOTEcas s'appuie sur les profils nationaux de
I'annuaire LDAP du Cahier des charges du Ministére'. Cependant, chaque projet ENT est libre de définir des valeurs
différentes pour I'attribut "ENTPersonProfils".

Ci d Sécurité

LDAP {5

Si votre ENT a défini des

A o r Catégories d'utilisateurs
valeurs particuliéres pour
I"attribut Espace PRONOTE Valeur(s) LDAP
"ENTPersonProfiIs", vous Professeur : National_3
devez l'indiquer via cet Eleve National_1
écran de paramétrage. > parent : National_2
Entreprise (tuteurs de stage) :

- — > Académie (inspecteurs) : National_7

Il est possible de saisir

plusieurs valeurs par
champ. Dans ce cas,
utilisez le ; comme
séparateur.

* champ obligatoire

Les profils a portée nationale sont définis a la page 55 au chapitre 6 du Cahier des charges de I'Annuaire ENT.

3.2. Connexions suivantes

Une fois la configuration effectuée, connectez-vous sur : URL_DelaMachineAbritantLeServeurTomcat/
NomDonnéAuFichier.war/admin.htm.

En tant qu'administrateur de PRONOTEcas, vous devez vous authentifier auprés de CAS pour accéder a PRONOTEcas.

3.3. URL utilisateurs

L'acces aux différents Espaces se fait par URL_DelLaMachineAbritantLeServeurTomcat/NomDonnéAuFichier.war/
NomEspace.html

Espace PRONOTE NomEspace
Eléves eleve.html
Professeurs professeur.html
Parents parent.html

Entreprises

entreprise.html

Académie

academie.html

Vie scolaire

etablissement.html

Les autorisations de publication des espaces définies au niveau de PRONOTE.net restent valables pour un acces via
PRONOTEcas.

1.Définition et conception de I'annuaire ENT - Cahier des charges de I'annuaire ENT (document principal)
- Version 1.52 du 30 avril 2007.
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Création de la base

PRONOTE met a votre disposition un assistant de construction de base pour vous permettre de choisir la maniéere de
construire votre base la plus adaptée a votre situation. Il est accessible a partir de la commande Fichier > Assistant
de construction de base ou du bouton Créer une base PRONOTE.

Il n'existe pas un mode de construction idéal, tout dépend de vos priorités et des informations dont vous disposez
dans EDT, SCONET... Quelle que soit la fagon dont vous créez votre base, vous pouvez la mettre a jour en cours d'année
en important des données de EDT, HYPERPLANNING et STSweb/SCONET.

BASES PROFNOTE

PRONOTE permet aussi la création de bases ProfNOTE appelées fichiers de notes. Si les enseignants saisissent leurs notes a
distance, vous générerez des fichiers de notes personnalisés pour chacun des enseignants a partir de la base de
I'établissement. Ces fichiers sont du type NomDuProf-NomDeLaBase-01.NPR et ne peuvent &tre ouverts qu'avec le logiciel
ProfNOTE.

1. Récupérer la base de I'année derniere

{1 Sur I"écran d'accueil PRONOTE (en version réseau, le serveur de données doit étre arrété), cliquez sur le
bouton Créer une base PRONOTE. La fenétre Construction d'une base PRONOTE s'affiche.

F1 Cochez Construire une base a partir de la base de I'année précédente puis cliquez sur le bouton Construire.
La fenétre Ouvrir s'affiche.

El Choisissez la base que vous souhaitez récupérer et cliquez sur Ouvrir. La fenétre Enregistrer sous s'affiche.

[ Sélectionnez le dossier ou vous souhaitez enregistrer la nouvelle base puis cliquez sur Enregistrer.
La fenétre de paramétrage de la nouvelle base s'affiche.

H Saisissez la date de début d'année.

[d Cochez les données que vous souhaitez supprimer.

Construire une base a partir de celle de lannée préc... |z|

Une nouvelle base va étre construite & partir de la base

Vous pouvez aussi transférer les moyennes de la base de I'année Biase_Sup_2 NOT de lannée scolaire 2006 2007
derniére dans le suivi pluriannuel de la nouvelle base. Paramétrage de la nouvelle base

fJ Aprés validation, PRONOTE supprime automatiquement les devoirs, | Préciseziadate u premierjour de Iannée  [o3/03/2007 = 5|
appréciations, absenCES‘ retards' Sanctions, punitions et Les devoirs, absences, retards et orientations de tous les

Eléves seront supprimés

orientations, et vous laisse le choix de conserver ou non les éléves, | eréisezsivous sounsitez supprirmer diautres données
leurs options, les services et sous-services. @1 suprimerous es aives

[~ Supprimer les options des éleves

[] La nouvelle base s'ouvre. Vous pouvez commencer votre nouvelle " Supprimer tous les sarvices

[ Supprimer tous les sous-services

année scolaire et mettre a jour les données éléves depuis SCONET (VOir | ous powsz chaisi de conserver les moyennes des éiéves
page 45)_ pour compléter e suivi pluriannuel
[~ Archiver les moyennes pour I8 suivi pluriannuel

Annuler Valider E;i

2 . Créer une base a partir de EDT

Pour construire une base a partir de EDT, il est conseillé de disposer des éléves dans EDT et d'avoir des emplois du
temps a I'éléve les plus cohérents possible.

2.1. Etape 1 : récupérer les données de EDT

il Lancez EDT.

1 Ouvrez la base dont vous voulez récupérer les données et activez la commande Fichier > Import / Export >
Exporter vers PRONOTE.

El Les fichiers *.DBF sont générés dans le dossier choisi. Si ce dossier n'est pas accessible depuis PRONOTE,
mettez les fichiers sur un support amovible (clé USB, C(D-Rom...) pour les copier dans un répertoire accessible
a PRONOTE.

-----

Pour créer des services de notation a partir des cours présents dans EDT, vous devez indiquer dans la rubrique PN de
la liste des cours ceux pour lesquels vous souhaitez créer un service.

2.2, Etape 2 : Construire la base PRONOTE

Sur I"écran d'accueil PRONOTE (en version réseau, le serveur de données doit &tre arrété), cliquez sur le
bouton Créer une base PRONOTE.
La fenétre Construction d'une base PRONOTE s'affiche.

1 Cochez Construire une base a partir de EDT puis cliquez sur le bouton Construire.
La fenétre Construire une base a partir de EDT s'affiche.
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El Choisissez le lecteur puis

M Construire une base & partir diEDT

Ie dOSSIer da,ns, I?qUEI Localisation des fichiers EDT CAEDT 2006:ARCHIVES

vous avez genere |es - |z EDT 2006 Lo | Données | Fichiers obligatoires ‘ Fichiers complémentaires | b

fichiers *.DBF. 3] .‘.‘EB Constantes ~ EDT_CONSTANTE.DBF -
M Quand la mention @ Sourr v #EDT LIELLEHEURE 00F

Récupération des fichiers = e +f Niveaux EDT_NIVEAU.DEF

sélectionnés apparaTt + Civilités EDT_CIVILITE.DBF

li S + Régimes EDT_REGIME.DBF

C |qyez sur Construire. La +f Matiéres EDT_MATIERE.DBF

fenétre Enregistrer sous + Prafesseurs EDT_PROFESSEUR.DBF Civilités

apparait. v et i fIrED‘TiABSENCE.DBF ’ T:;?IEMSOTIFDABSENCE.DBI
3 Nommez la base et +/ Classes EDT_CLASSE.DBF Niveaux

sélectionnez le dossier i ‘fg"wpes EDCTIﬁROUPE-DBF

artitions “ Classes
dans lequel vous Y| +EDT_PARTITION.DBF
souhaitez I'enregistrer  Parties de classe “ Partitions
R R +EDT_PARTIE.DBF
pL“s C|IC|UEZ S.ur le Précisions “ Professeurs
bouton Enregistrer. / +Classes
H +Parties de classe

[d En version monoposte, 1 T PRECISION DBF

une baSE co ntena nt < | > = Relations groupe / classe “ Groupes v

toutes les données

récupérées de EDT, BASE EDT: ‘ Récupération des fichiers sélectionnés e ‘E! R |

s'ouvre.

En version réseau, le nom de la base s'affiche, vous pouvez mettre le serveur de données en service pour la
mettre a disposition des clients.

Données récupérées dans PRONOTE
Matiéres (Code + Libellé + Nom).
Professeurs (Civilité + Nom + Prénom).
(lasses (Nom + Professeur principal + Niveau).
Groupes (Nom + classe de provenance).
Eléves si vous avez EDT VS (Identité + Fiche éléve). Si vous ne disposez pas des éléves dans EDT, vous pouvez
les importer a partir de fichiers ASCII (Voir page 44) et depuis SCONET (Voir page 45).
Services (en fonction de ce que vous avez défini dans EDT dans la colonne PN du module Emploi du temps >
Cours > Liste).
Parameétres de I'établissement (Entéte, Périodes, etc.).
Emplois du temps (cours placés, grille horaire et jours fériés).
Absences des professeurs (cours annulés, cours remplacés).
Conseils de classe (conseils placés, dates des conseils).

2.3. Etape 3 (facultative) : compléter votre base de données

Si vous disposez d'une ancienne base PRONOTE

Vous pouvez récupérer des données a partir d'une autre base comme les parameétres liés aux orientations, les
maquettes de bulletin, les motifs des absences et retards... (Voir page 44).

3 . Créer la base a partir de HYPERPLANNING

3.1. Etape 1 : récupérer les données dans HYPERPLANNING

f1 Dans HYPERPLANNING, ouvrez la base qui contient les données a récupérer.

Pl Utilisez la commande Fichier > Exporter vers PRONOTE.

£l Choisissez un répertoire de destination pour les fichiers *.DBF qui vont &tre générés. Vous pouvez aussi créer
un nouveau dossier.

[A Cliquez sur Exporter.

3.2. Etape 2 : construire la base dans PRONOTE

il Sur I'écran d'accueil de PRONOTE, cliquez sur Créer une base PRONOTE.
La fenétre Construction d'une base PRONOTE.

Pl Cochez Construire une base a partir de HYPERPLANNING.

E] Cliquez sur Construire.
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[AUn message vous rappelle que
vous devez avoir généré les

Localisation des fichiers HP

¥ Construire une base a partir, de HYPERPLANNING |z|

C:\Bases\Base Hyperplanning\HP vers PRONOTE

fichiers *.DBF a partir de
HYPERPLANNING. Cliquez sur
Continuer.

La fenétre Construire une
base a partir de
HYPERPLANNING s'affiche. 5]

H Localisez le répertoire ot vous
avez enregistré les fichiers
*.DBF de HYPERPLANNING
(étape 1).

[ Lorsque la mention
Récupération de toutes les
données s'affiche en bleu au
bas de la fenétre, vous

- e Disgue local (C)

=[5 Bases

w3 Archives_tset
) Bases HF 5

) Enseignants

+ [ Base Pronote

= Bi0S

w3 drivers
pouvez cliquer sur Construire. P oot Tessoonst
La fenétre Enregistrer sous <
apparatit.

Nommez la base et

w3 Acrobat 7.0 A SUPPRIMER
w3 Archives_Documentation

= [z Base Hypemplanning
#-3) Archives_annee_20(
#-[3) Archives_BaseHypel

|5 Bases HF 2008
w3 Bases HP 2007
w3 bases_hyperplannin

ISYHP vers PRONOTE
() Sauvegardes_annet
() Sauvegardes_Basel
() Sauvegardes_tset

%3 Documentation_EDT_2007
%3 Documents and Settings

4 ‘ Données ‘ Fichiers obligatoires ‘ Fichiers complémentaires |
-/ Constantes ~ 2 fichiers
+f Civilités 1 fichiers
+/ Matiéres 1 fichiers
-/ Professeurs 1 fichiers 1 fichiers
+ Classes 1 fichiers
+/ Groupes 1 fichiers
-/ Partitions ~ 2 fichiers
+/ Parties de classe « 2 fichiers
-/ Relations groupe / classe « 4 fichiers
- Cours « 10 fichiers
-+ Services 1 fichiers
+/ Jours fériés 1 fichiers 1 fichiers
+/ Eléves 1 fichiers 2 fichiers
v
>

Annuler Construire

E Récupération de toutes les données

sélectionnez le dossier dans
lequel vous souhaitez |'enregistrer.
f Cliquez sur le bouton Enregistrer.

[] En version monoposte, une base contenant toutes les données récupérées de HYPERPLANNING s'ouvre.
En version réseau, le nom de la base s'affiche, vous pouvez mettre le serveur de données en service pour la

mettre a disposition des clients.

Retrouvez ses données dans PRONOTE

Données importées depuis HYPERPLANNING

Classement automatique dans PRONOTE

HYPERPLANNING, vous pouvez récupérer des listes
d'éleves au format texte avec la commande Fichier >
Importer en ASCIl > Une liste d'éléves (Voir page 44).

Matiéres Matiéres
Enseignants Professeurs
Diplomes, TD et options Classes
Regroupements + leurs Liens avec les diplomes et les  |Groupes
étudiants

Etudiants Si vous n'aviez pas saisis les étudiants dans |Eléves

Cours

Services de notation

Emplois du temps

Ressources > Professeurs / Classes > Emploi du temps
Eléves > Dossiers Eleves > Emploi du temps

Informations sur I'"Etablissement + Jours fériés

informations sur I'Etablissement + Jours fériés

3.3. Etape 3 (facultative) : compléter votre base de données

Si vous disposez d'une ancienne base PRONOTE

Vous pouvez récupérer des données a partir d'une autre base comme les paramétres liés aux orientations, les
maquettes de bulletin, les motifs des absences et retards... (Voir page 44).

L . Créer la base a partir de STSweb

4.1. Etape 1: récupérer les données dans STSweb
Avant de commencer, vérifiez que les services des enseignants sont a jour dans STSweb.

Si vous disposez de EDTVS, nous vous conseillons d'effectuer une remontée des services de EDT vers STSweb pour
s'assurer que les groupes portent bien le méme nom dans STSweb.

f1 Dans le menu de STSweb, cliquez sur Mise a jour.
1 Affichez d"un clic le menu Exports.

El Choisissez Emploi du temps. La fenétre de téléchargement s'affiche.
[A Choisissez Enregistrer. La fenétre d'enregistrement s'affiche.
E Indiquez I'emplacement souhaité puis cliquez sur Enregistrer avant de fermer.
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4.2. Etape 2 : construire la base dans PRONOTE

Sur I'écran d'accueil de PRONOTE (en version réseau, le serveur de données doit &tre arrété), cliquez sur Créer
une base PRONOTE. La fenétre Ouvrir s'affiche.

F] Sélectionnez le fichier que vous avez exporté a I'étape 1. Son nom est composé avec la syntaxe suivante :
STS_emp_(N° de votre établissement)_année.xml.

El Cliquez sur Ouvrir. La fenétre d'enregistrement de la base s'affiche.

[? Attribuez un nom a la nouvelle base puis cliquez sur Enregistrer.

E] La base s'ouvre automatiquement. Elle est remplie avec les données récupérées de STS.

Données récupérées dans PRONOTE

Matiéres (Code + Libellé + Nom). Agents.

Professeurs (Civilité + Nom + Prénom). Classes.

MEF. Groupes et leurs liens avec les classes.
Services de notation. Premier et dernier jour de I'année.

4.3. Etape 3 : récupérer les éleves de SCONET

Pour disposer des éléves, vous devez les récupérer depuis SCONET avec la commande Fichier > SCONET > Récupérer
les données des éleves (Voir page 45).

4.4. Etape 4 : compléter votre base de données

Si vous disposez de EDT

Vous pourrez récupérer des données issues de EDT et/ou mettre en place une récupération automatique et réguliére
des données saisies dans EDT (Voir page 45). Récupérez les emplois du temps de EDT pour gérer au mieux les absences
et retards dans PRONOTE et pour saisir le contenu du cahier de texte.

Si vous disposez d'une ancienne base PRONOTE

Vous pouvez récupérer des données a partir d'une autre base comme les parameétres liés aux orientations, les
magquettes de bulletin, les motifs des absences et retards... (Voir page 44).

5 . Créer une nouvelle base vide

Vous créez une nouvelle base lorsque vous ne disposez ni de STSweb, ni de EDT ni de HYPERPLANNING, et que vous
n'avez pas de base de I'année précédente.

f1 Sur I"écran d'accueil PRONOTE (en version réseau, le serveur

, N . N A Enregistrer la nouvelle base sous |E”z‘
de données doit étre grrete), cliquez sur le bouton Créer une T ey ) SR
base PRONOTE. La fenétre Construction d'une base PRONOTE -
s'affiche. Mes duc‘umenls

F1 Cochez Construire une base vide puis cliquez sur le bouton o
Construire. La fenétre d'enregistrement s'affiche. LB
E] Sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez e
enregistrer la base. \3
Nommez la base. Favoris éseau  Wom du fichier [annee_200_2005 | \M
H Cliquez sur le bouton Enregistrer. = Bases NOTCOT) 5 [os ]

Votre nouvelle base s'ouvre.

Saisie ou import des données ?
Dans le groupe de travail Ressources, vous devez saisir toutes les matiéres et les ressources pour pouvoir construire
vos services de notation.

Si vous avez déja saisi ces données dans des fichiers texte, vous pouvez utiliser :
La commande Fichier > Importer en ASCIl pour importer vos ressources (Voir page 44).
La commande Fichier > SCONET > Récupérer les données des éléves pour importer vos données éléves de SCONET
(Voir page 45).
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Récupération de données

1. Récupérer les données d'une base PRONOTE

Si vous disposez d'une base PRONOTE d'une année précédente, vous pouvez utiliser les commandes suivantes pour
récupérer des données ou des parameétres dans une autre base.
En version réseau, la récupération des données nécessite de passer en mode Usage exclusif (Voir page 26).

Les commandes d'Import/Export permettent aussi de récupérer des données d'une autre base, les appréciations, les
entreprises, maftres de stage... (Voir page 47).

1.1. Recuperer les informations d'une autre base R X
. . , Choix de la hase
i1 Ouvrez la base dans laquelle vous voulez récupérer les données. PN ETE PRGN TE AT FRELGTE- 5 lﬂ
F1 Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les e o ‘
informations d'une autre base). Informations & récupérer
Bl Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélectionner la base ol se e o
. . BN . - aguettes de bulletin
trouvent les fichiers a récupérer. R
Cochez IeS données é récu pérer et Valldez, ¥ Appréciations contenues dans I'assistant de saisie

™ Muotifs des punitions, sanctions et dossiers
[~ Menus

1.2. Récupérer les lettres types

fl Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les lettres type.

1 Sélectionnez le dossier Courrier dans lequel se trouvent les lettres type a récupérer.
El Sélectionnez les lettres types a récupérer.

[A Cliquez sur le bouton Valider.

Annuler Valider

1.3. Récupérer les moyennes

fl Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les moyennes d'une année précédente.

1 La fenétre Ouvrir s'ouvre.

El Sélectionnez la base de I'année précédente qui contient les moyennes a récupérer.

[A Cliquez sur le bouton Ouvrir. PRONOTE procéde a la récupération des moyennes de I'ancienne base.

1.4. Récupérer les compétences et le B2i

Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les compétences et le B2l d'une autre base.

F] La fenétre Quvrir s'ouvre.

El Sélectionnez la base qui contient les compétences a récupérer.

[A Cliquez sur le bouton Ouvrir. PRONOTE procéde a la récupération des compétences de I'ancienne base.

1.5. Récupérer les absences, les retards et les dispenses

Etape 1: exporter les fichiers d'absences, retards et dispenses (*.DBF)

i1 Ouvrez la base qui contient les fichiers d'absences, retards et dispenses que vous souhaitez récupérer.
F1 Activez la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les absences / retards / dispenses de fichiers DBF.

El Sélectionnez le répertoire et le dossier ol vous voulez stocker ces fichiers.

[A Cliquez sur le bouton Exporter et fermez la base.

Etape 2 : récupérer ces fichiers dans votre nouvelle base
Ouvrez la base.

. . . M Récupérer les absences & partir des fichiers exportés depuis une base PRONOTE

F1 Activez la commande Fichier [Localisation des fichiers EbT C:\PRONOTE\PRONOTE 2007\PRONOTE - 30 Juin

> PRONOTE > Récu pél’EI’ les :ggﬁggggim ~ ‘ Données ‘ Fichiers obligatoires | Fichiers complémentaires ‘

absences / retards / dispenses =8 pac;mfmuc Y s L inhiers

de fichiers DBF. i  LenresType 1 fchiors
E] Sélectionnez le répertoire ol B A Thehion ——

sont stockés les fichiers issus SO PRONCTE 19n | ¥ Retard 1fichiers 1fichiers

;s s .l + Dispense 1 fichiers

de la base precedepte. VSu 1fichiers
Eventuellement, décochez 5

certaines données inutiles.
H Cliquez sur le bouton Valider. |ls @

Récupération de toutes les données Annuler Valider
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2 . Récupérer les éleves a partir de SCONET

2.1. Etape 1 : Exporter les données de SCONET

A partir de SCONET, vous générez les 6 fichiers *.xml (ou
*.zip) destinés aux logiciels de notes.

[Fiches &lzues | [Fiches élzves [[Fiehes éleves | [Fiches éleves

Affectstions ‘ Affectations | Affectations | Affectations |
|
]

divisions/groupes divisions/groupes divisions/groupes divisions/groupes

Dans SCONET' Sélectionnez |e dossier Exp|0itation_ [Saizie en maf“:l‘sa\sle &n rmasse |[5aizic en masse | [5aisie en masse

Fl Sélectionnez Exports standard. I e e e e R o

El Sélectionnez Export génériques. > Domments b poamerss > Documents

m EXpOFteZ les fichiers : 5 Extractions E i Extractions » Extractions
- Export Nomenclature' % Exports standard ) i Exports standara + :Expnrts standard
- Export Etablissements, S e G+ i onauas
- Export Géographique s b ature
- Export Structures, -
- Export Eléves avec adresse, .
- Export Responsables avec adresses, ot
- Export Communs. » Export Heves

sans adresse
+ Expart Elaves

Pour simplifier les procédures suivantes, nous vous e
conseillons de générer ces fichiers dans un méme dossier. P e
avec adresse
CONSEILS TEport
Les informations de SCONET sont réparties dans plusieurs s
fichiers *.xml (les éleves sont dans Eleves.xml| mais le lien | Financier
avec leur classe est dans Structure.xml). Ainsi nous vous e
conseillons de toujours générer et récupérer I'ensemble

des fichiers.

2.2, Etape 2 : Importer les éleves dans PRONOTE

f1 Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > SCONET > Récupérer les données des éléves.
P Sélectionnez [Ctri+clic] a gauche tous les fichiers *.xml ou *.zip puis cliquez sur Valider la sélection.
El Ces fichiers s'affichent automatiquement dans le tableau de droite.
Dans la colonne Données récupérées, PRONOTE affiche :
- en noir : les données qui seront récupérées,
- en gris : les données pour lesquelles aucun fichier n'a été sélectionné,
-enrouge : les données nécessitant la récupération d'un autre fichier. Parexemple, la récupération des responsables n'est
possible que si on récupeére aussi les éléves.
Cliquez sur le bouton Valider.

. Récupérer les données des éléves depuis Sconet

I Export sml | = gt B [¥ Importer les nouveaux éléves [# Mettre a jour les données des éléves
Mo Format xml | Fichier sélectionné |Date expnrl‘ UAJ ‘ Données récupérées Formats liés |g
(CExpartkML_Communs Elaves Export<ML_ElevesavecAc 01/06/2007 0761848U Eléves Structures =
) Nomenclatures
Responsables
Responsables ExportML_Responsahle 01/08/2007 078194810 Responsables Eléves
Structures E:{por‘tXML_Structures.zE]wUEIEUD? 0781348 Classes MNomenclatures
Groupes
Nomenclatures ExportML_Momenclatur 01/08i2007 07819480 Matigres Structures
(2 ExpartsML_Responsablessansadresses.zip MEF
ZP Régimes
Modalités d'élection
b3 | 5 Commun Export<ML_Comrmunszi) 01/06i2007 07813480 |dentite de '8tablisserment
= T Année scolaire f calendrier
Sélectionnez le ou les fichisrs nécessaires Etablissements ExportdML_Etablissemen lgnare lgnore Académies
Valider la sélection ‘ Etahlissements
Géographigue ExportiML_Geographigqu lgnaré lgnoré
v
Réinitialiser le tableau Annuler Importer g

Au cours de I'année, mettez a jour vos données et ajoutez les nouveaux éléves de la méme maniére.

3 . Récupérer les données de EDT

3.1. Récupération manuelle

Etape 1 : exporter les données de EDT

fl Dans EDT utilisez une des commandes dédiée a I'export vers PRONOTE : Fichier > Import / Export > Exporter
vers PRONOTE ou Exporter vers PRONOTE avec I'assistant. Pour plus de détails reportez-vous au manuel
d'utilisation de EDT.
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Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE

1 Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > EDT e
> Récupérer les données.
La fenétre Récupérer les données depuis EDT 3
s'ouvre. =5 i | - Fidies E
P Sélectionnez le dossier ol vous avez stocké les e art i e
fichiers issus de EDT a I'étape 1. =t et A ke
Bl Cochez les données que vous souhaitez importer o
dans PRONOTE. e
Cliquez sur le bouton Valider. s
Remarque : vous pouvez aussi utiliser la récupération i -
automatique. s :
3.2. Récupération automatique Mevintmbiei bl B

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et réguliérement dans PRONOTE les modifications d'emploi
du temps ainsi que les absences de professeurs saisies dans EDT. Pour que les deux logiciels communiquent entre
eux, vous devez activer les fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

Etape 1 : dans EDT, activer I'export automatisé vers PRONOTE
il Depuis le logiciel EDT, activez la commande Fichier > Import

/
| Export > Export automatique vers PRONOTE. Usutomatisstion d expart vers PRONOTE psritet s géiétsr s rouveaus ichisrs DB, sxplotables
A Cliquez sur Activer I'automatisation... e
. . P a E] W] Activer I'automatisation de I'export vers PROHOTE pour ...
El Choisissez les données a exporter : B
- les modifications d'emploi du temps et/ ou o e
- la saisie des absences des professeurs. En G de modifcation,lancer lexport

Choisissez le moment de |'export :
- a la fermeture de EDT ou,

due enegistrement;

Exporter les fichiers DBF dans :

- a chaque enregistrement de la base. CETET 200 I Fercoun 5
A Cliquer sur Parcourir pour choisir le répertoire ol seront B
stockés les fichiers *.DBF de EDT. . e

[ Cliquez sur le bouton Valider.

Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de EDT

i1 A partir de PRONOTE (client ou monoposte), activez la commande

. R L, L, . . L Import automatique des donnees ‘z‘
FIChIer > .EDT > Recuperat.lon aUtomathue de donnees' La récupération automatique permet de disposer inmédiatement des
F Activez I'import automatique en cochant I'option s AE LoDl 01 [omps ol s phsehic o2 de=piotesseir
correspondante.  Activer import inue & partir FEDT
El Choisissez le moment de la récupération : indiquez une heure FEREIE SRS
iE AEDTHNEDT 2007%EDT 2007 (5 juin)\DBF pour PRONOTE auto D

fixe, un laps de temps défini en heures ou toutes les 5 minutes. P ——
Cliquez sur _] pour indiquer a PRONOTE le répertoire ou sont e Bl
stockés les fichiers *.DBF issus de EDT.  TorEs eSS

H Ciquez sur Valider. :
q Annuler Valldarg

VERSION RESEAU

Vous pouvez activer ou désactiver la récupération automatique ainsi qu'en modifier les parametres a partir du client.
Cependant, le répertoire de récupération des données de EDT ne peut étre modifié qu'a partir du serveur de données.

L . Récupérer les données de HYPERPLANNING

Etape 1 : exporter les données de HYPERPLANNING
Activez la commande Fichier > Exporter vers PRONOTE. La

Exporter vers ;

fenétre Exporter vers s'ouvre. R | &9 s BRI =E
H Créez ou sélectionnez le dossier destiné aux exports vers Ly i

PRONOTE (attention, vous devrez le retrouver pour I'étape Mg =L |

suivante...). e

<

Favors réseau
Arnuler Exparter

B Cliquez sur le bouton Exporter.
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Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE

f1 Dans PRONOTE, activez la commande Fichier >
Récupérer les données.
La fenétre Récupérer les données de
HYPERPLANNING s'affiche.

Fl Sélectionnez le dossier oll vous avez stocké les
fichiers issus de HYPERPLANNING a I'étape 1.

El Cochez les données que vous souhaitez importer
dans PRONOTE.

[A Cliquez sur le bouton Valider.

o Halatians greupe | classs 1 fichiers
o Cours = 3 fichiars

a=]
o £ HYPERPLATG
o £ HYPERPLANING 2007
. e
o Mol

Hicupér aion de foutes lex données Annuter Valider m

5 . Importer des données

L'import permet de récupérer des données (ressources, services...) issues de documents textes (réalisés a partir de
Word, Excel...) mais aussi pour récupérer des données préalablement exportées depuis une autre base PRONOTE
(appréciations, entreprises, maitres de stage...).

i1 Activez la commande Fichier > Importer et choisissez dans le sous-menu les données a importer.
F] La fenétre Fichier d'import s'affiche.

E] Sélectionnez le fichier qui contient les données. Il doit porter I'extension .txt.

[? Cliquez sur Quvrir. La fenétre Import de données s'affiche.

Modifiez si besoin le type de données a importer. Indiquez le séparateur utilisé dans le fichier ASCII.

-~ Import de données ASCII

Type de données a importer : |Eléves B - G:?::::j:;ma;zrauﬂmpm
rLocalisation dufichier a importer : Charger | Enregistrer
C:\Répertoire de travailEXP_ELEV.TXT E ﬁ # ) ) .
‘ 8 de champs Si certalnesfdonnees nfe sont
- pas conformes au format
[ e, Come o D] attendy, eles satfichent en
rouge. En positionnant le
Définitions des rubriques a importer : E [ Visualiser toutes les données curseur sur ces don nées,
Nom ¥ [prenom _* [DateNaissEleve ¥ [Champignoré ¥ ['RespiNom ¥ [‘Resp2Nom ¥ A vous afﬂCheZ un message qui
ABADIE Teddy 1500211991 PR ANGEL 3 indique la nature du
ADAM ALEXIS 28/07/1992 ALEXIS probleme.
ALBERT Kévin 17/031990 o T Domini
ALEXANDRE | Benjamin 24i06/1991 BT DRE Marie pierre
ALI Matie-charlofte | 23i081992 Prf’““““ Claude Indiquez & PRONOTE a quelle
ALLAIN Alexis 27/05/1992 Prénom 2 Irénée rubrique correspondent les
Cette option ;\tﬂg SAET“N ?g:gjﬂ:gé oy E‘"“ie" données de cette colonne. Un
permet de ALVES T:\:ﬂgonthée 23/1211991 o “alsséce B?u:::" clic sur Ia| ﬂﬁc?edbleuebaf-ﬂme
Eﬁselmporter fND?\EU Coralie 021111891 @S U Alex = v a liste des I'FI’JR(;I'\ICIOL_II%S.
p = Sexe
eventuelle * Champs obligataire s
ligne de . e
titre. Options Mationalité
¥ MNe pas importer la premiére ligne I° National
Séparateur des oroupes Date d'entrée
Date de sartie
i R

H Le type de données que vous avez choisi d'importer est automatiquement sélectionné : les éléves ou les
groupes. Vous pouvez si besoin le modifier.
[d Le bouton Parcourir permet de choisir un autre fichier a importer.
Indiquez le séparateur de champs utilisé dans votre document texte.
[ Vérifiez les rubriques créées et si nécessaire, associez le contenu des colonnes a la rubrique adéquate.
E] Cochez Visualiser toutes les données pour voir toutes les données qui seront récupérées.
L'option Ne pas importer la premiére ligne permet de ne pas considérer une éventuelle premiére ligne de
titre dans le document d'origine.
f¥1 Cliquez sur le bouton Importer pour récupérer toutes les données dans votre base PRONOTE.

5.1. Gestion des formats

La gestion des formats permet d'enregistrer toutes les caractéristiques (séparateur utilisé, définition des
rubriques...) de I'import réalisé. Lors d'un prochain import, la commande Charger permettra de réutiliser le format
enregistré.
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6 . Récupérer des données issues de STSweb

La commande Fichier > STSWEB > Récupérer des données permet d'ajouter dans la base :
les MEF de STS

les Enseignants de STS

Les Classes de STS

Les Services de STS

o Les Groupes de STS

PRONOTE vous demande de passer en mode USAGE EXCLUSIF pour effectuer la récupération des données dans la base.
A I'issue de la récupération, vous devez enregistrer les modifications et quitter le mode USAGE EXCLUSIF.
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Parameétrage de la base

1 . Paramétrer les informations de I'établissement

1.1. Identité - Identité de I'établissement

Dans la plupart des impressions, seul le nom de o g et oot f e par defot
|'étab|‘issement eSt Ut”iSé' SaiSiSSEZT|? dans Mom de |'établizserment gyprime sur la fiche brevet
Parametres > ETABLISSEMENT > Identité. INDEX EDUCATION 1

1 Si vous souhaitez imprimer un autre nom dans les Aresse ligne 1: _ Tél. Sesrétariat:
. . . N |24 avenue André ROUSSIN |
fiches brevet, saisissez-le dans le champ prévu a cet _ ) )
effet Adresse ligne 2 Tel. Scolarite

El Pour utiliser le module SMS, vous devez également Gode Postal il Fax

saisir le numéro de I'établissement. Sl Marseile !

Académie Numeéra de I‘élab\Bemem
|AierarseiIIe |

Département

13

Site internet
buvm.indexreducaliun.cum

1.2. En-téte

L'en-téte peut &étre utilisée lors de I'impression des bulletins, des relevés de notes et des courriers.

I n Sé re r VOt re I OgO En-téte complet utilisé pour 'impression des bulletins , des relevés de notes et des courriers
Vérifiez que |'0pti0n AFFICHER LE LOGOTYPE est bien EAFFICHERLELOGOTYPE
COChée. E] Madifier Supprimer
H Cliquez sur Modifier. La fenétre Ouvrir s'affiche. Redimensionner Fimage

El Ouvrez le fichier de votre logo (*.bmp, *.jpg, Taile norzonals < L]
*.png). Taille verticale | 4]

Vous pouvez redimensionner le logo par rapport a

v Garder les proportions

I'espace réservé a I'entéte (cadre rouge) en P AFFICHERLE TEXTE
. . @:-‘ Afficher e texte d droite du logn ¢ Afficher e texte en dessous du logo = = EI
déplagant les ascenseurs horizontaux. o Polie el = =
Ligne 1 ¢ INDEX [nriat | [12 =] [eras -]
Ve -~ Li 2 i - -
Insérer du texte prés du logo g T— 'ﬁ;jfml J

H Vérifiez que I'option AFFICHER LE TEXTE est bien Ligns 4. | o o -l
cochée. Ligne s | arial 12 -

[d Choisissez la situation du texte par rapport au logo. |¥ AFICHERLECADRE 8

Choisissez la justification du texte en cliquant sur I'un des boutons Z[[£ =|.

£ Cochez AFFICHER LE CADRE si vous souhaitez qu'un cadre entoure le logo et le texte sur vos impressions.

m
HE
EE
:

1.3. Signature électronique

La signature électronique peut étre insérer au bas des bulletins et des relevés de notes en cochant I'option
correspondante et au bas des courriers par I'insertion d'une balise. Elle permet d'imprimer la signature numérisée
du chef d'établissement.

Insérer une signature e [
Signature utilisée pour les bulletins, les relevés de notes et les courriers

Cliquez sur Modifier. La fenétre Ouvrir s'affiche.

F] Sélectionnez le fichier contenant la signature
(*.bmp, *.jpg, *.png).

E] La signature insérée est automatiquement adaptée
au cadre prédéfinie sans étre déformée.

Apergu

H Modifier Supprimer
2 . Parametrer le calendrier

Ces parametres servent au calcul des demi-journées d'absence des éléves, a la définition des calendriers de
notation, a la notification des punitions et sanctions, a la publication des menus et de I'agenda...

MODE USAGE EXCLUSIF
En version réseau, seul un utilisateur du groupe Administration en mode Usage exclusif peut modifier le calendrier.
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2.1. Premier et dernier jour de I'année

{1 Activez la commande Parameétres >
ANNEE SCOLAIRE > Calendrier.

A Indiquez la date du premier et du
dernier jour de I'année qui servent de
repére pour :

le calendrier des jours fériés,

X

Parametres
ETABLISSEMENT || ANHEE SCOLAIRE GEHERAUX | PREFERENCES | ABSENCES | SANCTIONS | ORIENTATIONS | INTERNET | FAMILLES

Calendrier ] Périodes officielles ] Périodes personnalisées|

les calendriers des périodes de
notation,
I'année scolaire.

2.2. Jours non ouvrés

Au bas de I'écran, vous indiquez a PRONOTE
les journées et demi-journées non ouvrées
de la semaine.
El Décochez les journées non ouvrées,
elles apparaissent en rouge sombre.

Matin

Aprés-midi

lundi

mard

mercied

Jeud:

Année scolaire :[2007-2008 du : [p309/2007 ~| au: [o2/m92008 |
~Vacances et jours fériés-
Cliquez sur un jour ou cliguez-glissez sur plusieurs jours pour le(s) indiguer comme férié(s) Calcul des vacances et fériés
lundi mardi  mercredi Jeudi  vendredi samedi dimanch — — —
Férié du | au \ Libellé publié A

~Demi-journées ouvrées de votre établissement -
wendredi  samed

08/05/2007 08/05/2007
171052007 1T/05/2007
28/05/2007 01/06/2007
04/06/2007 23/09/2007
27M0/2007 081172007
22M2/2007 06/01/2008
09/02/2008 24/02/2008
051042008 20/0472008

8 mai
Ascension

Partiels

Stage jusqu'au 28/09
Toussaint

Hoél

Hiver

Printemps

1%

Décochez [es jours non ouwrés de
I'établissement lls n'apparaitront plus sur
les grilles de saisie des absences etdes
retards

Laissez en vert les demi-joumées ouvrees
de '"Btablissement et mettez en rouge les
autres d'un simple clic souris sur la zone

dimanche:

Cliquez sur une demi-journée pour la rendre non ouvrée. Elle apparait en rouge sombre.

SUR LES JOURNEES ET 1/2 JOURNEES NON OUVREES

PRONOTE ne comptabilisera jamais aucune absence les journées et demi-journées non ouvrées (de méme pour les jours
fériés). En revanche, la saisie d'événements dans I'agenda et des menus pour des journées non-ouvrées reste possible.

2.3. Jours fériés

Saisir un jour férié
Un clic sur un jour, le marque en rouge et
I'affiche dans la liste des jours fériés, a droite.
F1 Un autre clic sur ce jour lui enléve la couleur
rouge et le supprime de la liste.

e bouton Calcul des vacances et fériés permet
d'affecter au calendrier tous les jours fériés
nationaux ainsi que les vacances de I'académie.

Saisir une période de vacances

Cliquez sur le ™" jour de vacances.

H Gardez le bouton enfoncé et glissez le curseur
sur le dernier jour.
PRONOTE marque en rouge toute la période
entre ces 2 jours et I'affiche dans la liste.
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Iundi

mardi

mardi

metcredi

Jeudi

Sélectionn

Férié du au Libellé publié

[ 2411272005 | 241272005

vendredi  samedi dimanche

uil. it

ez le mois pour afficher les jours.

mercredi

jeudi

Férisdu | au | Libellé publis

06/02i2006 19/02/2006 | Vacances de féurier

vendredi  samedi dimanche

si vous disposez de
PRONOTE.net, ces
libellés seront
publiés sur
Internet.
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3 . Paramétrer les périodes de notation

Vous pouvez indiquer des périodes de notation qui influeront sur le calcul des moyennes et I'impression des
bulletins et relevés de notes. Les périodes de notation tiennent compte du Premier jour de I'année défini dans
Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier. Il est le premier jour du 1®" trimestre et du 1%" semestre.

3.1. Paramétrage des périodes officielles

Ce sont les périodes de notation du bulletin. Vous les paramétrez a partir du menu Parametres > ANNEE SCOLAIRE
> Périodes officielles.

Choisissez le Type de notation par s =
défaut que PRONOTE affectera aux ETABLISSEMENT || ANNEE SCOLARE GENERAUX | PREFERENCES | ABSENCES | SANCTIONS | ORIENTATIONS | INTERNET | FAMILLES |
classes lors de leur création. Vous Calendrier Périodes officielles | priodes personnalisées |
pourrez toujours le personnaliser Année scolaire :poD7 2008 du: [ommemny <] au: [smsmvms] 2
pour Chaque ClaSSE. | Type de notation par défaut pour les classes :

F Calendrier trimestriel : saisissez les
premiers jours des 2€ et 3° trimestres.
Chacun d'eux fixe le dernier jour du
trimestre précédent (ou de I'année
pour le 3¢ trimestre).

E] Calendrier semestriel : saisissez le
premier jour et le dernier jour du 2¢
semestre, le dernier jour fixe la fin de
I'année de notation.

trimes1rielle " semestrielle " continue

- Définition des différentes périodes de notation
Saisissez les dates définissant |a fin d'une période et le déhut de la suivante ;

Notation trimestrielle Notation semestrielle Notation continue

3.2. Création de périodes
personnalisées

Vous pouvez définir des périodes __Fermer |
indépendantes du calendrier général a partir du menu Parametres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes personnalisées.

Elles peuvent vous permettre de :

calculer la moyenne de plusieurs devoirs avec des coefficients spécifiques (ex : un examen blanc),
faire le décompte des absences, des retards, des sanctions et des punitions sur ces périodes.

fl Cliquez sur la ligne de création Nouveau et saisissez le libellé de cette période.
F] Le cas échéant, précisez les dates de début et de fin de la période.
El Indiquez les niveaux concernés par la période spécifique.
Pour chaque service, vous pourrez définir un coefficient spécifique a cette période de notation.

3.3. Cl6turer une période de notation

La cl6ture d'une période de notation se fait dans Ressources > Classes > Cl6ture des périodes @. Elle permet
d'interdire la modification des données qui dépendent de la période de notation en cours : notes, appréciations

des professeurs, décomptes des absences et des retards. La cl6ture se fait par période (trimestre, semestre ou
période personnalisée) et par classe.
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Manipulation de la base de données

1 . Enregistrer | Enregistrer sous

1.1. Enregistrer

Enregistrez, c'est valider toutes les saisies et modifications faites depuis I'enregistrement précédent.
En version monoposte, la mention modifié
apparait aprés le nom de la base dés que vous
modifiez la base (en créant une ressource par exemple). Cette mention indique que les modifications doivent
8tre enregistrées pour &tre intégrées a la base. Pour enregistrer, activez la commande Fichier > Enregistrer ou
utilisez le raccourci [Ctrl + E].

En version réseau, les utilisateurs sont en enregistrement automatique : au fur et a mesure qu'ils modifient la
base, elle est mise a jour automatiquement. Seul un administrateur, passé en mode Usage exclusif, peut choisir
d'enregistrer ou non ses modifications.

COMMANDE FICHIER > ENREGISTRER
En version réseau, la commande Fichier > Enregistrer n'est disponible que lorsque le mode Usage Exclusif est actif.

M PRONODTE monoposte 2009 - 0.0.0 (Superviseur en modification) - (Base_exemple.NO imodifig) - Poste A

1.2. Enregistrer la base sous un autre nom

Enregistrer sous..., c'est enregistrer, sous un autre nom, une copie de la base ouverte dans I'état ol elle se trouve.
La base qui était ouverte garde le méme nom et reste telle qu'elle était lors du dernier enregistrement.

VERSION RESEAU
En version réseau, la commande Fichier > Enregistrer sous n'est disponible qu'a partir du serveur inactif.
Lorsque vous «enregistrez sous» une base a partir du serveur, c'est cette derniére qui est mise en service.

fl Activez la commande Fichier > Enregistrer sous. La fenétre Frreasterom BHE
1 T

Enreg.IStrer sous Souvre' . . ., , Enregistrer dans : IBBasEsdedunnéEs E hd - £F Ed-

Fl Choisissez le dossier de destination ou créez éventuellement un —
. N FCRIvES

nouveau dossier gf. Sauvegardes
El Tapez le nouveau nom a donner a la base. [ base_copiet NOT

Choisissez un nom explicite pour la base et repérez bien son

dossier. Mam du fichier Ibase_copieE_NDT H j Enragistrerm
[A Cliquez sur le bouton Enregistrer. Tupe: [BasesnoTrhOT =] | Amder |

PRONOTE enregistre la copie de I'ancienne base et affiche le
nouveau nom dans la barre de titre.

CREER UNE COPIE OU ENREGISTRER SOUS ?
Pour faire des copies de votre base, préférez la commande Créer une copie de la base a Enregistrer sous.

Si le fichier est issu d'une version antérieure, vous enregistrez le nouveau fichier sous le format de la nouvelle
version de PRONOTE, et I'ancien reste dans sa version d'origine.

La commande Enregistrer sous... fait une copie de la base telle qu'elle est méme si toutes les modifications ne sont
pas enregistrées.

2 . Créer une copie de la base

Utilisez de préférence la commande Fichier > Créer une copie de la base pour toutes vos duplications de base
(sauvegarde, transfert de poste a poste...).
VERSION RESEAU

En version réseau, cette commande est accessible aussi bien a partir du serveur que qu client. Elle ne nécessite pas la
désactivation du serveur de données.

Activez la commande Fichier > Créer une copie de la base.

1 PRONOTE ouvre la fenétre de copie.

El Choisissez I'endroit ol vous souhaitez faire cette copie : disque dur, clé USB, disquette, CD-Rom...

[A Saisissez le nom de cette copie. Par défaut, PRONOTE ajoute la mention Copie_ devant le nom de la base.
1 validez en cliquant sur le bouton Enregistrer.
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3 . Archiver et compacter la base

Compacter les bases de taille importante permet de les archiver plus facilement.

f1Si le serveur est actif, arrétez-le en cliquant sur le bouton
Arréter le serveur.

Pl Lancez la commande Fichier > Archiver et Compacter une base.

El Dans la fenétre Choix de la base a archiver, sélectionnez la
base, puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Dans la fenétre Compacter la base, choisissez ou créez un

Choix de la base a archiver ‘E”zl

Regarder dans : [ (3 Bases PRONOTE = = ® ek E-

dossier dans lequel vous archiverez les bases compactées. Le S | [ |
Fichiers de lvpe [Fichiers PRONOTE [*NOT) ~| Annuler

fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé

oo 2.
H Cochez Avec les photos et/ou Avec les lettres types pour archiver —[REflisst

ces fichiers avec la base. B = LEE| - BEE
@ Cliquez sur le bouton Enregistrer. La base est archivée apres
confirmation.
VERSION RESEAU m—
N . o . TSR
En version réseau, I'archivage d'une base se fait a partir du serveur B ek :
lorsque celui-ci est inactif. | o
ArChiver une base ouverte Mom du fichier : |rennee,2m7mm]zup _v_i Enleg\slrcE
Type: [Fichiers archives ("2IF) | Annder
Si vous archivez la base ouverte, PRONOTE demande si vous souhaitez <

enregistrer les derniéres modifications avant I'archivage.
Si vous dites OUI, PRONOTE enregistre la base puis I'archive.
Si vous dites NON, PRONOTE archive la base telle qu'elle était lors du dernier enregistrement. Vous retrouvez
apres l'archivage la base ouverte dans I'état ol elle était.

L . Sauvegarde et archivage automatique

L.1. En version réseau

. PRONOE
Les Parametres de sauvegarde se Sevennaelbase
définissent a partir du serveur. Des Base - CAPRONOTEPRONOTE 2007PRONOTE 30 Juiniiase,_exempleNOT

répertoires valides doivent
impérativement &tre définis pour que le
serveur puisse étre mis en service.

sauvegarde automatigque

Fréquence des sauvegardes : |Toutesles 4heures  ~| (saitb sauvegardes)
Répertoire de destination : Parcourir

Sa uvega rde a utomatiq ue C:\PRONOTE\PRONOTE 2007\PRONOTE - 30 Juin\Sauvegardes_base_exemple
Elle permet I'enregistrement e o

. . x ochez pour archiver avec
'aUtomathu’e d,.une C0p|e de la base d Archivage de la base . ‘Ia base, les photos des
|nterVa”e reguller. Archivage chague joura 08:00 éleves, les lettres types et

les documents joints au

Le fichier de sauvegarde a le méme nom cahier de textes.

que la base mais porte I'extension *.sauv.

Ir2 Dnnumemslnmla<

Archiverles: W Pholos
Reépertoire de destination
C:A\PRONOTEA\PRONOTE 2007A\PRONOTE - 30 J

Michives_base_exemple

Réinitialiser les paramétres

Archivage automatique

|| permet I'enregistrement journalier CLIENTS CONNECTES : 1 [dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consult " -0 en saisie des absences - 0 en serveur HTTP) |
. . LICENCES UTILISEES : 1/2 licences de modification - Consultations : illimitées

d'une copie de la base dans un dossier B — = -

daté. Vous définissez I'heure de EN SERVICE [ coss |

I'archivage ainsi que le nombre
d'archives conservées dans le dossier Archives_NomDelaBase.

Les fichiers archivés ont le méme nom que la base mais

& Liste de sauvegarde et d'archives

portent I'extension *.arch. Liste de saunvegardes ef d'archives
Données i
. . Type Date -
Voir les sauvegardes et archivages bus [ a8 Hotes |
Archive 05/07/07 10:12 2 1061 35 B
Une liste des sauvegardes est disponible dans PRONOTE client [sauvegarde o577 1004 0 1081 0 5
al'aide de la commande Fichier > Liste des sauvegardes. Elle |sauegarde 05/07/07 0805 o 1081 o §
permet notamment de rouvrir des bases archivées ou Sauvegarde DA 0408 ! 108t ! §
P . Sauvegarde 05/07/07 00:06: o 1061 o B
sauvega rdees {VOH page 23). Archive 04/07/07 14:30 o 1081 1] [ 3
Base actuelle - 05707707 10:31 0 1061 0 6 i
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4.2. En version monoposte

La sauvegarde automatique, activée par défaut, permet I'enregistrement automatique d'une copie de la base a
intervalle régulier.

Le fichier de sauvegarde a le m&me nom que la base mais

po rte " exten Si on * tm P Mom du fichier : Ibase_c:opie‘l MOT j Dueric I
o ) ) Fichiers de type : Bases PRONOTE ["NOT) x| Annuer |
RECUPERER LE FICHIER DE SAUVEGARDE

—  [BasesPRONDIE(NOT]
Pour ouvrir la base enregistrée lors de la derniére Fichiers de Notes EroOTE [rpr

sauvegarde automatique, sélectionnez les fichiers de
type Sauvegardes (*.tmp) pour afficher le fichier
NomDelaBase.NOT.tmp.

Dans Parameétres > PREFERENCES > Généralités vous pouvez activer/désactiver la sauvegarde automatique et régler
la fréquence d'enregistrement, 15 min par défaut.

5 . Récupérer une base compactée

VERSION RESEAU
. e . P ' I . Choix diune anchive a récuperen

En version réseau, la récupération d'une base se fait a partir du serveur

lorsque celui-ci est inactif. Riegarder dans : [ () Archives = emerE-
{1 Ouvrez PRONOTE, sans ouvrir de base. 3] ‘
1 Activez la commande Fichier > Récupérer une base compactée. ;

La fenétre Choix d'une archive a récupérer s'affiche. e feree_zo0mor)ap =] [ i |
El Sélectionnez I'archive a ouvrir, NomDelaBase.ZIP. e inios Fefiers achives (ZF) ] __ Amier[7]

Cliquez sur le bouton Ouvrir. La fenétre Choix du répertoire ou
décompacter I'archive s'affiche. I
H Sélectionnez le dossier (sur le disque dur C:) ou vous souhaitez Choix du répertoire oil décompacter, larchive 7]

décompacter la base. Elle sera renommée Ervegistrer dans : | 3 Bases PRONOTE [ = e -
No_mDelaBase(NOT)_Archive.NOT. ) i
[ Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer. [ reneree_zoo7.mot

PRONOTE ouvre la base décompactée, vous pouvez travailler.

Mam du fichier : |renlrae_ZUDT[NDT]_Alchive.nut j Ernregistrer

Type: [Fichiers PRONDTE (MOT) =] Annuler 6]

6 . Récuperer la copie de secours

A chaque enregistrement, PRONOTE crée une copie de secours de I'enregistrement précédent sous le méme nom avec
I'extension *.bak. Cela permet de revenir en arriére en cas d'erreur.

[l Activez la commande Quvrir une base [Ctrl+0].

1 Dans la fenétre OQuvrir, sélectionnez le type de fichier *.bak.

E] Sélectionnez le fichier NomDelaBase.bak.

[A Cliquez sur le bouton Ouvrir. PRONOTE ouvre la base NomDelaBase_.bak.

[ Vérifiez si les données sont bien telles que vous le vouliez. Si c'est le cas, activez la commande Fichier >
Enregistrer sous....et enregistrez la copie de secours sous le nom de la base d'origine NomDelaBase.NOT.

7 . Poser une question au service d'assistance

La commande Assistance > Poser une question au service d'assistance d'INDEX EDUCATION permet non seulement
de poser une question au service d'assistance d'Index Education mais aussi de lui envoyer une copie de la base
ouverte. Décrivez avec précision vos problémes afin que le service d'assistance puisse vous répondre rapidement.
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Gestion des
utilisateurs

La gestion de ces droits est fondamentale.

Ils doivent étre définis avant que les utilisateurs se connectent.
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Utilisateurs soumis aux licences

Il s'agit de tous les utilisateurs pouvant agir sur la base de données en utilisant une licence de modification ou de
consultation : CPE, Infirmiére... Le nombre d'utilisateurs pouvant se connecter simultanément dépend des licences
que vous avez acquises. Leurs droits sont gérés via la commande Fichier > Administration des utilisateurs.

1. Gérer les groupes d'utilisateurs

Les droits sont attribués aux groupes. Les utilisateurs appartenant a ce groupe disposeront des droits affectés au
groupe. Il n'est pas possible d'affecter des droits directement a un utilisateur. Un utilisateur fait obligatoirement
partie d'un groupe et d'un seul. Seul le SPR peut définir des groupes et des utilisateurs. Leur nombre n'est pas limité.
CONNEXIONS SIMULTANEES
En version réseau, le nombre de connexions simultanées en modification dépend du nombre de licences acquises ; les

connexions des autres modes (enseignant, saisie des absences, consultation...) sont illimités.
En version monoposte, un seul utilisateur a la fois peut travailler sur la base.

Groupes en modification

Par défaut, vous disposez de 7 groupes en Modification représentant les 7 catégories de personnel pouvant intervenir
sur PRONOTE : Administration, Conseil de classe, Conseiller d'orientation, CPE, Encadrement social, Infirmerie et
Surveillants.

Groupes en consultation

En version réseau, les groupes en Consultation ne s'affichent que si vous avez acquis une licence de Consultation.
Si vous possédez une licence Consultation en version monoposte, 2 modes de consultation peuvent étre définis dans
les parameétres (Voir page 57).

1.1. Créer un nouveau groupe Administration des ufiisateurs de PRONGTE
{1 Depuis I'Administration des utilisateurs, cliquez sur le bouton Créer un groupe Modification Créer un groupe |
correspondant : Code |____Nom IETLEES
dans le mode Modification pour créer un groupe qui effectue des modifications oL Siponiseur__ 1l
sur la base. oo Conseil de classe
dans le mode Consultation (si vous avez acquis la licence Consultation) pour G | e v
créer un groupe qui ne pourra que consulter les données de la base I e
F1 PRONOTE crée une ligne grisée et le curseur se positionne pour la saisie du nom e
du groupe. | )
E] Saisissez le nom du groupe et validez avec la touche Entrée. s c
Consultation Créer un gruupel
Code | Nom [ MoP_|
1.2. Ajouter un utilisateur dans un groupe S

Cliquez sur "g& situé devant le groupe dans lequel vous souhaitez créer le
nouvel utilisateur.

1 PRONOTE ajoute une ligne et le curseur se positionne pour la saisie du code.

E] Saisissez le Code (2 caractéres sauf pour le SPR) de I'utilisateur. Validez avec la touche Entrée.

[A Saisissez le Nom de I'utilisateur. Validez avec la touche Entrée.

[ Saisissez le Mot de passe de I'utilisateur, 8 caractéres minimum. Validez avec la touche Entrée. Attention,
un utilisateur ne peut pas se connecter a la base si aucun mot de passe ne lui a été attribué.

GROUPE ET PROFIL DU SPR
Le SPR appartient au groupe Administration. Il n'est pas possible de modifier son code, ni son groupe, ni ses autorisations.

1.3. Changer un utilisateur de groupe

Pour changer un utilisateur de groupe, cliquez-glissez son nom d'un groupe a l'autre a I'aide de la souris. Aprés
confirmation, I'utilisateur prend les autorisations du nouveau groupe.

1.4. Supprimer un utilisateur d'un groupe

Pour supprimer un utilisateur d'un groupe, cliquez-glissez son nom hors du groupe a I'aide de la souris.
Quand son nom s'affiche sur fond rouge, lachez le bouton de la souris. Aprés confirmation, I'utilisateur est
supprimé.

SUPPRESSION IMPOSSIBLE
Les utilisateurs créés par défaut, comme le SPR, ne sont pas supprimables.
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1.5. Modifier les mots de passe
Le SPR a la possibilité de modifier son mot de passe ainsi que celui des utilisateurs qu'il administre.

Modifier le mot de passe du SPR

Il existe une commande spécifique permettant de modifier le mot de passe du SPR
depuis PRONOTE Monoposte et Client PRONOTE .
Mot de passe du chef d'établissement :
VERSION MONOPOSTE B
En version monoposte, le mot de passe du SPR sert aussi a protéger la base de données. N e oo

fl Connectez-vous a la base en tant que SPR en mode Modification.
Pl Activer la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe... | =
El Vous devez d'abord saisir le mot de passe actuel du SPR.
Puis, saisissez le nouveau mot de passe dans les deux champs suivants. Annuler | Valider

Modifier les mots de passe des utilisateurs

Tous les autres mots de passe de connexion peuvent étre modifiés d'un double-clic dans la rubrique MdP de
I"utilisateur.

2 . Gérer les autorisations

2.1. Définir les autorisations d'un groupe en modification

Tous les membres d'un groupe ont les autorisations définies pour = =
le groupe.
Pour | dification, vous pouvez définir les hutorisations du groupe CBE
0[.‘“’ €s grou pes €n modi o ' p . . . Définissez les autorisations des utilisateurs de ce groupe en
affichages auxquels les utilisateurs du groupe ont acces ainsi que  cochant les options comespondantes :
T oere s s . . [ [ Categories | [ Elaves
la possibilité d'utiliser certaines fonctionnalités. f | o T (e (s
L, . . . Professeurs - 9
fl Sélectionnez un groupe en modification. Pessores B Fichies den: et eshonsohies
. . . , Cervices & Permettre la création et la modification
1 PRONOTE affiche les autorisations accordées au groupe rra—— & Phito des élaves
classées par catégorie. ’E“:I::::;Hésu‘ta's & Permettre |2 madification
El Pour chaque catégorie, laissez cochés uniquement les Orentation EAIAED s
. . . s ere Conseils de classe & Permettre la modification
affichages et fonctions autorisés aux utilisateurs de ce sbsences & Emploi du temps
grou pe, z::i::;:s & Relevé de notes
Stages &1 Bulletin
7 ege o, 7 o o . Intemet & 5 | |
Spécificités du groupe Administration Coaie: it
Pronate.Met
Les autorisations de ce groupe ne sont pas modifiables. Un Imports Eggs:é‘m
utilisateur du groupe Administration a tous les droits en ce qui (il Bt e IR sk
concerne la gestion de la base. En revanche, seul le SPR a les droits & Permettre I modification
concernant la gestion du réseau : mise en service / arrét du g‘;zx:;sz 2 ;Eu‘::;s
serveur, administration des utilisateurs... & Envai de courriers au respansables
rormer |

2.2, Définir les autorisations en consultation

Si vous possédez une licence en Consultation, vous pouvez définir les droits d'accés aux données des utilisateurs
concernés. Quel que soit le groupe en consultation, aucune modification des données n'est autorisée, vous ne
pouvez intervenir que sur I'accés a certains affichages.

En version réseau

{1 Sélectionnez un groupe en consultation.
F1 A droite, PRONOTE affiche les autorisations accordées au groupe.
£l Seuls les affichages autorisés aux utilisateurs de ce groupe doivent rester cochés.
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En ve rsiO n mono poste [ Définition des modes de consultation [_1o]x] |
Mede consultation provisoire sans mot de passe
Vous pouvez activer 2 modes de Consultation dans [Ce mode donne accés & toutes les données de la consultation. Dés que vous activez un autre mode, celui-ci est inactif
pa ram ‘etres > M 0 d es d e consu Itatl on. Désactiver le mode de consultation n°1 | Activer un second mode de consultation |
Par défaut, vous avez un mode de consultation r Mede consultation n"1 —————————— ~ Mode consultation n°2
provisoire qui ne nécessite aucun mot de passe et Costl """“Ej_ Contrble diaceés
qui autorise I'accés a toutes les données et a toutes M R I_ET s e —
|eS |m preSSionS. Confirmation Confitmation
L'activation d'un mode soumis a mot de passe A et retards et retards
désactive le mode provisoirE. IV Toutes les ahsences I Toutes 25 ahsences
E_ ™ Les absences de la semaine en cours [/ Les ahsences de |a semaine en cours
E ActiVeZ |a Commande Pa ram‘etres > MOd es de l_j Semaines précédent [a semaine en cours ﬁ Semaines précedent 12 semaing en cours
consultation. l_j Semaines suivant [a SEmaine en cours ﬁ Sermaings suivant |2 semaing en cours
E C”quez sur |e bouton Activez un premier ™ Autoriser accés aux statistiques I™ Autoriser laccés aux statistigues
mode de consultation.
o . . [¥ Accés aux fiches éléves [T Acces aux fiches eléves
B Saisissez le mot de passe qui va permettre la I Accés aux orientations I Acces aus orientations
connexion avec ce mode de consultation Pl G e
Confirmez le mot de passe. [¥ Accés aux bulletins et appréciations = Acces aux bulletins et appréciations
[ Accés a limpression des bulletins et relevés I” Acces a limpression des bulletins et relevés

H Cochez les autorisations que vous souhaitez

accorder dans ce mode de consultation.

[ 1 est indispensable d'enregistrer la base a
I'issue de I'activation d'un mode pour qu'il soit opérationnel.

3 . Récupérer les utilisateurs

Lors de la mise a jour de

Administration des utilisateurs de PRONOTE
PRONOTE ou lorsque le serveur

change de poste, vous pouvez || Modification Créer un groupe
récupérer les utilisateurs créés ‘E;del _ Nom | uop ]
récédemment (depuis Adminislrstion
)
p SPR Supendsenr
PRONOTE 8). & Conseil de classe
o] Conseil de classe FEEAAAAL
E Dans PRONOTE serveu r, & Conseiller d'orientation Ouvri
H ca Canseiiler dorientation LML
activez la commande B o T
Fichier > Administration o | oer Regarder gens: | ) PRONOTE 2008 R Il e
oA N+ Encadrement social " (Charchive
d?s utilisateu rs. '+ Infirmerie l_‘b IC)Bases de donndes
ﬂ C| I q uez sur | e b 0 UtO n I Infirmidre sea] Mes qucumenls ICycourrier
Récupérer les & Surveillants reenls [Epaciint
.. sU Surveiliants [T [C)Gadgets
utilisateurs. EDimage
La fenétre Quvrir Bura g]oumaux
s'affiche. Saisie des absences Créer un gr \ @g:g:;ux
El Sélectionnez le fichier : Codo | Nom [ wi Mes';c{mem Ewwmerso: 3
- NOTxx.Profils qui AN =
correspond a votre :
ancienne version de Wmm
¥ Ajouter des utilisateurs
P RON OTE . . Récupérer les m.ilisateursﬂ— ‘3 % v Mettre & jour des utilisateurs
Choisissez si vous 3
sou h a |tez AJ outer d es FEvmISEaEy Mo du fichier : |Nnt2l][|? Profils j Duvrir E!
Ut| | isate urs et/ou Mettre Fichiers de twpe |F\chier utilizateurs [*Profils) j Annuler

a jour des utilisateurs.
H Cliquez sur Ouvrir.

Les utilisateurs sont récupérés ainsi que leurs autorisations et mots de passe (sauf celui du SPR).
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Utilisateurs gratuits

Ces utilisateurs peuvent se connecter avec le client en mode Vie scolaire sans consommer de licence de modification
ou via I'Espace Vie scolaire.

Ils sont gérés via la liste des Personnels de I'établissement.

1 . Connexion

1.1. Connexion en mode Vie scolaire

La connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du personnel.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste B des personnels :
le mot de passe est généré de fagon aléatoire. Chaque personnel peut le personnaliser (6 caractéres minimum).
Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans la liste. PRONOTE permet au SPR de générer, a partir du
menu Editer, un mot de passe identique a tous ou de recalculer un mot de passe aléatoire (voir les commandes
du menu Editer).
I'identifiant, par défaut, correspond au nom du personnel et il est modifiable par le personnel (5 caractéres
minimum). PRONOTE permet aussi au SPR, a partir du menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un
identifiant composé des 3 premiéres lettres du nom et des 5 premiéres du prénom du personnel.

Remarque : la commande Fichier > Imprimer les mots de passe des personnels permet d'imprimer pour chaque
personnel les codes dont il a besoin en fonction des modes de saisie qui lui sont autorisés.

MOT DE PASSE OUBLIE
Lorsqu'un de vos enseignants a oublié son mot de passe personnel vous pouvez en générer un nouveau avec la commande
du menu Editer > Modifier le mot de passe du mode Enseignant des professeurs sélectionnés.

Personnalisation de l'identifiant et du mot de passe

Lorsqu'il est connecté en mode Vie scolaire, un professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe
en utilisant la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.

1.2. Connexion a I'"Espace Vie scolaire

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a
PRONOTE en mode Vie scolaire.

Personnalisation de l'identifiant et du mot de passe

Chaque personnel peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mon compte de I'Espace
Vie scolaire.

2 . Profils et autorisations

Dans Personnels de I'établissement > Profils d'autorisation X&, vous définissez les modes de saisie autorisés aux
personnels.

2.1. Les 3 modes de saisie des personnels

Saisie dans PRONOTE en mode Vie scolaire (en version réseau et monoposte)

Le personnel travaille directement sur la base PRONOTE qui est mise a jour en temps réel.

En version monoposte, il utilise PRONOTE dans |'établissement (un seul travaille a la fois).

En version réseau, il utilise PRONOTE client depuis I'établissement ou depuis chez lui. Le nombre de personnel
pouvant travailler en simultané est illimité.

Saisie dans I'Espace Vie scolaire de PRONOTE.net (en version réseau uniquement)

Ce mode de saisie n'est disponible qu'en version réseau avec le module PRONOTE.net. Le personnel travaille
directement sur la base PRONOTE via internet.
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2.2. Définir des profils et affecter des autorisations
Il existe un profil d'autorisations par défaut affecté a tous les personnels de la base.

Modifier un profil existant

Dans I'affichage X&, sélectionnez un des profils.
H Cochez ou décochez des autorisations pour modifier le profil sélectionné.

Tous les personnels qui avaient ce profil ont leurs autorisations modifiées.

Créer un nouveau profil

Dans I'affichage X, cliquez sur la ligne de création Nouveau.
Pl Donnez un nom au profil. PRONOTE crée un nouveau profil sans autorisation, il vous revient de cocher les
autorisations voulues.

Affecter un profil d'autorisations aux autres personnels

f1 Dans la liste des personnels B, faites un double clic dans la colonne Autorisations.
F1 Sélectionnez le profil voulu et validez.

AUTORISATIONS LIEES A PRONOTE.NET
Pour que les professeurs aient acces aux onglets, ceux-ci doivent avoir été publiés via le groupe de travail Internet.
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Enseignants

1 . Connexion des enseignants

Selon I'application qu'ils utilisent, PRONOTE en mode enseignant, ProfNOTE ou Espace professeurs, les modalités de
connexion ne sont pas les mémes.

1.1. Connexion en mode Enseignant

Seuls les enseignants définis dans la base peuvent se connecter a PRONOTE en Mode enseignant.

En version monoposte, la connexion s'établit toujours avec le nom du professeur (tel qu'il est orthographié dans la
base) et son mot de passe.

En version réseau, la connexion s'établit avec I'identifiant et le mot de passe du professeur.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste B des professeurs :
le mot de passe est généré de fagon aléatoire. Chaque professeur peut le personnaliser (6 caractéeres minimum).
Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans la liste. PRONOTE permet au SPR de générer, a partir du
menu Editer, un mot de passe identique a tous ou de recalculer un mot de passe aléatoire (voir les commandes
du menu Editer).
I'identifiant, par défaut, correspond au nom du professeur et il est modifiable par le professeur (5 caractéres
minimum). En cas d"homonyme PRONOTE ajoute 1 a la suite du nom d'un des professeurs. PRONOTE permet aussi
au SPR, a partir du menu Editer, de générer un identifiant aléatoire ou un identifiant composé des 3 premieres
lettres du nom et des 5 premiéres du prénom du professeur.

Remarque : la commande Fichier > Imprimer les mots de passe des professeurs permet d'imprimer pour chaque
professeur les codes dont il a besoin en fonction des modes de saisie qui lui sont autorisés.

MOT DE PASSE OUBLIE
Lorsqu'un de vos enseignants a oublié son mot de passe personnel vous pouvez en générer un nouveau avec la commande
du menu Editer > Modifier le mot de passe du mode Enseignant des professeurs sélectionnés.

Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe

Lorsqu'il est connecté en mode Enseignant, un professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe en
utilisant la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.

1.2. Connexion a I'Espace Professeurs

La connexion s'établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a
PRONOTE en mode Enseignant.

Personnalisation de l'identifiant et du mot de passe

Chaque professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mon compte de
I'"Espace Professeurs.

1.3. Connexion a ProfNOTE

Par défaut, les enseignants n'ont aucun mot de passe. Seule la saisie de leur nom conditionne I'accés a leurs
données. Chaque professeur est libre de saisir le mot de passe de son choix. Le SPR peut supprimer les mots de passe
oubliés avec la commande du menu Editer > Supprimer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés.

2 . Profils et autorisations

Par le biais des Profils d'autorisation X&, vous définissez les modes de saisie autorisés aux professeurs.

2.1. Les 3 modes de saisie des professeurs

Saisie déportée dans ProfNOTE (en version réseau et monoposte)

Le professeur travaille sur un fichier de notes généré a partir de la base PRONOTE. Ses saisies ne sont prises en compte
dans PRONOTE que lorsque son fichier est importé dans la base PRONOTE. Ce mode de saisie exige des transferts de
fichiers *.NPR fréquents.
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Saisie dans PRONOTE en mode enseignant (en version réseau et monoposte)

Le professeur travaille directement sur la base PRONOTE. Cela évite les transferts de fichiers, la base PRONOTE est mise
a jour en temps réel.
En version monoposte, il utilise PRONOTE dans I'établissement (un seul professeur travaille a la fois).

En version réseau, il utilise PRONOTE client depuis I'établissement ou depuis chez lui. Le nombre de professeurs
pouvant travailler en simultané est illimité.

Saisie dans I'Espace professeur de PRONOTE.net (en version réseau uniquement)

Ce mode de saisie n'est disponible qu'en version réseau avec le module PRONOTE.net. Le professeur travaille
directement sur la base PRONOTE via internet. Il n'a accés qu'a un nombre limité d'informations permettant la saisie
des notes, des appréciations, des absences, du cahier de texte... Cela évite les transferts de fichiers, la base PRONOTE
est mise en jour en temps réel.

2.2. Définir des profils et affecter des autorisations

I existe deux profils d'autorisations par défaut :
- le Profil 1 donne les autorisations essentielles : il est affecté par défaut a tous les professeurs de la base)
- le Profil 2 donne beaucoup plus d'autorisations : il n'est affecté par défaut a aucun professeur.

Modifier un profil existant PER—— EENEDR ¥
Autorisations de Profil 1
Dans I'affichage X, sélectionnez un des | Mces e sua masii
. W Baiske on mode pnseignant dans PRONOTE W Eaiske dans PINOTE W Baiske dans PRONOTE ned
profils. Zo
rs . . Un professaur principad & Mujours acces aue bulkating, wifiches
H Cochez ou decochez des autorisations o] maon s’
pour modifier le profil sélectionné. o e
. . . Imparter son fichier de notes. <
Tous les professeurs qui avaient ce profil ont Sl e L D a2 -
leurs autorisations modifiées. T z
Consuter s fehes des responsatines «
r 4 o ConsuBar les ampleis du tempe
Créer un nouveau profil conet e st
ONSURET IS Behes de Nnbmene
. . . Gonguknr ks dossiars oo 1a Wo scoliim +
flDans I'affichage X, cliquez sur la ligne de e — v
création Nouveau ATChEr 105 ienfiants e mots de passe Ses Ghves
* - Sardcns
F1 Donnez un nom au profil. PRONOTE crée Sebde 36 oo iaelits < 7 v

un nouveau profil sans autorisation, il
vous revient de cocher les autorisations voulues.
Affecter un profil d'autorisations aux professeurs

fl Dans la liste des professeurs B, faites un double clic dans la colonne Autorisations.
F1 Sélectionnez le profil voulu et validez.

AUTORISATIONS LIEES A PRONOTE.NET
Pour que les professeurs aient accés aux onglets, ceux-ci doivent avoir été publiés via le groupe de travail Internet.
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Utilisateurs externes a I'etablissement

1 . Parents et éleves

Les identifiants et mots de passe des parents et des éléves sont gérés de la méme maniére. Ils sont nécessaires a la
connexion aux Espaces Internet.

1.1. Générer les identifiants et les mots de passe

Pour se connecter a son Espace, chaque éléve doit saisir son identifiant et son mot de passe, générés automatique
-ment par PRONOTE. Les identifiants et mots de passe sont consultables et modifiables dans la liste B des éléves.

Fichier Extralre Afficher Paramétres Assistance 7 Debug  Résolution Ecran

Supprimer 3 sélection Avec la commande Editer > Affecter un identifiant
Tout sélectionner Ctrka aux éleves/responsables sélectionnés, vous

Copier la liste dans ls presse papisr pouvez générer les identifiants de différentes
Copier le presse-papier dans la liste Chrl+y maniéres. Ceux—ci, comme les mots de passe,
Affecter une Faill ... peuvent étre modifiés par les parents de I'éleve
Attribuer une Attestation Scolaire de Sécurité Routiére aux éléves sélectionnés depuis I'Espace Eléves | Espace Parents.

Attribuer le Brevet Informatique et Inkernet (B2I) aux éléves sélectionnés
Affecter ls mEmes rssponsablss aux éléves sélsctionnés

Affecter le nom comme identifiant
‘ecter un identifiant constitué des 3 premigres lettres du nom et des 2 premigres du prénom
1 identifi e

Affecter un identifiant : s

Affecter un mot de passe aléatoire aux éléves sélectionnés
Affecter un identifiant aux inspscteurs pédagogiques sélectionnis »
Affecter un mot de passe aléatoire aux inspecteurs pédagogiques sélectionnés

1.2. Diffusion du mot de passe aux éléves

La diffusion des identifiants et des mots de passe des parents et des éléves se fait par un courrier-type adressé aux
parents.

Dans Courriers > Edition de lettres et de SMS type, créez une lettre-type de catégorie Responsables. A l'aide du menu
Insérer, vous pouvez utiliser des variables pour les identifiants et mots de passe des parents et des éléves. Au
moment de I'impression, les variables seront automatiquement remplacées par les valeurs correspondantes pour
chaque éléve et chaque responsable.

1.3. Modification des mots de passe

Si vous les autorisez, parents et éléves peuvent modifier leur mot de passe (mais pas leur identifiant) depuis leur
espace dans la rubrique Mes données > Mon compte.

L'administrateur peut lui aussi procéder a la modification des mots de passe (Voir page 59).

2 . Inspecteurs pédagogiques [vs & PRONOTE.NET]

Dans Ressources > Inspecteurs
pédagogiques vous pouvez saisir les
inspecteurs de votre académie et leur

&gi :5/5 B

Mise a jour de I'identité de Mme BROSSE Genevigve

=

« ldentite a4
affecter une discipline afin qu'ils aient B Mme BROSSE Genevitve
accés aux cahiers de texte et aux emplois e o= ::;]'D“;“::;g;“& -
du temps des professeurs qui ont la méme e rauwan o Identifiants et mots de passe
o AT oy loscet A communiquer a
discipline qu'eux. Fie 049896969595 I'inspecteur pour qu'il
En p|US des données affichées dans la Partatle : 0BOBOBOG0E puisse se connecter a
I'Espace Académie.
liste, vous avez acces aux informations e
concernant I'Espace Académie de e e
PRONOTE.net : Mot de passe | AYDTSC <
: i
- l'identifiant et le mot de passe de B e TS [ e FpGis
P . < Mme GARCIA Marle ce sont ceux qui ont la meme
| 'nSPQCt.eur lui sont affectés ) il el discipline que I'inspecteur). Si vous
automatiquement par PRONOTE mais vous avez coché I'option correspondante
pouvez les modifier d'un double-clic. s e e e
- La liste des professeurs pouvant étre cahier de texte de ces professeurs.
bd

inspectés n'est pas modifiable dans cet
affichage. Il s'agit des professeurs qui ont
la méme discipline que I'inspecteur sélectionné. La discipline des professeurs se renseigne ou se modifie dans
Ressources > Professeurs > Liste B.
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3 . Maitres de stage

Pour utiliser la gestion des stages, vous devez cocher I'option Activer la gestion des stages dans la rubrique Eléves
des Parametres > PREFERENCES > Affichages.

L'affichage Stages > Maftres de stage > Fiche présente la liste des maftres de stage de tous les éléves. Les identifiants
et les mots de passe sont générés automatiquement par PRONOTE, ils permettent aux maftres de stage d'accéder a
I'"Espace Entreprise sur Internet.

— » adlgule

En cliquant sur sessians de stage' Entreprises | Stagiaires Maitres de stage |
le bouton EN i f s
B+ Maitres de stage : 4/4 Entreprise : m *
correspondant, A ’?.
Vous pouvez i1 =2 | Maitre de stage CORCOU Mireille
envoyer un Prénoms
courrier a tous D Mile -]
les maitres de  |m. Dems Paul o.dler o 0 o
stage souhaités [mme marTH Izabelle igabelle mating@@fournisse  + 049494949494 |CORCOU
ou imprimer Mle  ROSIER Marie-Chartal m-chantal rosier@region. /049393939393 Prénoms
Lle'utjs étiquettes aireite
adresse. P . .
Sélectionnez I'entreprise qui E-mail
vous intéresse avec le menu |m.corcoug@region it ¥ D.Mai
déroulant. Vous pouvez aussi varie [FmORm o
choisir Toutes pour voir tous les
maitres de stage enregistrés Tél.Port. |06 06 06 06 06 06
dans la base. . e——
a0 [
Ertreprise
[CONSEIL REGIONAL =1
Ickerdifizrt
|coRrzoU
Mot de passe
|BHWERDKZUNKS
L[] t
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Authentification avec CAS

1 . Configuration du serveur Tomcat

En fonction de I'environnement d'exécution du serveur Tomcat, des problémes d'encodage peuvent survenir dans
le pages générées par PRONOTEcas. Pour y remédier, il faut configurer I'encodage au niveau du serveur Tomcat
d'éxécution de PRONOTEcas.

Modification de CATALINA_OPTS

Spécification de I'encodage par modification de la variable d'environnement CATALINA_OPTS dans le script
"catalina.sh" ou "catalina.bat" du serveur Tomcat.

| CATALINA OPTS = ”-Dfile.encoding=UTF-8"

2 . Synchronisation des identités entre I'annuaire ENT LDAP et
la base de données PRONOTE

Dans le cadre de la CAS-ification de I'application web PRONOTE.NET se pose la problématique de synchronisation
des informations d'identité entre les deux référentiels de données : I'annuaire ENT LDAP et la base de données
PRONOTE.

Lorsqu'un utilisateur demande I'accés a I'application web PRONOTE.NET, il est redirigé vers le serveur CAS pour
authentification.

En retour, le serveur CAS propage I'identité de I'utilisateur auprés de I'application web cliente, c'est-a-dire qu'il
lui communique un ensemble d'attributs utilisateur extraits de I'annuaire LDAP.

Ces informations doivent permettre a PRONOTE.NET d'identifier I'utilisateur dans son propre systéme de base de
données.

SERVEUR CAS
—
Annuaire

_ ENT LDAP

Navigateur 5

L
SERVEUR TOMCAT
gy,

-
PRONOTEcas ﬁ PRONOTE { ’ 1

—— -net I. .

Autres applications
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Voici la liste de ces attributs (en référence au document " Définition et Conception de I'annuaire ENT " - version

1.52 - MENESR 30 avril 2007) :

Libellé de la balise XML
Classe LDAP Attribut LDAP Description dans la SAML de la
validation du ST
) Person sn Nom d'usage nom
E inetOrgPerson given Prénom usuel prenom
(1]
é‘ uid Identifiant unique user
= interne a I'ENT
3 ENTPerson ENTPersonLogin Identifiant CAS login
§ ENTPersoProfils Profils associés Categories
- (Catégories de
c personnes)
=
E ENTPersonDateNaissance | Date de naissance dateNaissance
S ENTPersonCodePostal Adresse personnelle - codePostal
Code postal
o ENTEleve ENTEleveClasses Etablissements et classe eleveClasses
3 associée
=

3 . Configuration du serveur CAS pour la diffusion des attributs
utilisateurs

Les tests effectués sont basés sur les références suivantes :
- Serveur CAS version 3.1.1

- Client CAS version 3.1.3

- Protocole de validation du ticket CAS : SAML 1.1

3.1. Récupération des attributs dans LDAP
Par défaut, CAS n'envoie au service que le nom de I'utilisateur lors de la validation du ticket.
Pour ajouter des attributs LDAP il faut modifier le fichier \WEB-INF\deployerConfigContext.xml

Modification d' «attributeRepository»

<bean id="attributeRepository"
class="org.jasig.services.persondir.support.ldap.LdapPersonAttributeDao">
<property name="baseDN" value="OU=xxxx, DC=XXXXXXXXXxXxX,DC=xx" />

<property name="query" value=" (uid={0})" />
<property name="contextSource" ref="contextSource" />

<property name="ldapAttributesToPortalAttributes">
<map>
<entry key="sn" value="nom"/>
<entry key="givenName" value="prenom" />
<entry key="uid" value="user" />
<entry key="ENTPersonLogin" value="login" />
<entry key="ENTPersonProfils" value="categories" />
<entry key="ENTPersonDateNaissance" value="dateNaissance" />
<entry key="ENTPersonCodePostal" value="codePostal" />
<entry key="ENTEleveClasses" value="eleveClasses" />
</map>
</property>
</bean>

La valeur de la propriété "baseDN" doit correspondre a la structure de votre LDAP.

Dans le cas ou vous utilisez un Microsoft Active directory, vous devez remplacer "uid" par "sAMAccountName"
dans la valeur de la propriété "query".
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Authentification avec CAS

Modification de «authenticationManager»

<bean id="authenticationManager"
class="org.jasig.cas.authentication.AuthenticationManagerImpl">
<property name="credentialsToPrincipalResolvers">
<list>
<bean class="org.jasig.cas.authentication.principal.UsernamePasswordCredentials-
ToPrincipalResolver" >
<property name="attributeRepository">
<ref bean="attributeRepository" />
</property>
</bean>

3.2. Filtre de données par service

Modification de «serviceRegistryDao»
Il s'agit de retourner des attributs utilisateurs différents selon le service qui interroge le serveur CAS.

Pour autoriser les attributs par service, il faut ajouter le service aux listes "registeredServices" avec les attributs
dans la valeur de la propriété "allowedAttributes"

<bean id="serviceRegistryDao"
class="org.jasig.cas.services.InMemoryServiceRegistryDaoImpl">
<property name="registeredServices">
<list>
<bean
class="org.jasig.cas.services.RegisteredServiceImpl"
p:id="1"
p:description="Al1l"
p:serviceId="*://url.du.service/**"
p:name="NomDuService"
p:theme="default"
p:allowedToProxy="true"
p:enabled="true"
p:ssoEnabled="true"
p:anonymousAccess="false">

<property name="allowedAttributes" value="nom,prenom,user, login ,cate-
gorie,dateNaissance, codePostal, classe"/>
</bean>
</list>
</property>
</bean>
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Annexes

Authentification avec CAS

3.3. Encodage UTF-8

Modification du descripteur de déploiement «web.xmi»
Ajout d'un filtre dans le fichier «web.xml» sur la servlet du CAS pour forcer I'encodage en UTF-8 :

<filter>

<filter-name>FiltreEncodage</filter-name>

<filter-class>
org.springframework.web.filter.CharacterEncodingFilter

</filter-class>

<init-param>
<param-name>encoding</param-name>
<param-value>UTF-8</param-value>
</init-param>

<init-param>
<param-name>forceEncoding</param-name>
<param-value>true</param-value>
</init-param>

</filter>

<filter-mapping>
<filter-name> FiltreEncodage </filter-name>
<servlet-name>ServeurCAS</servlet-name>
</filter-mapping>

POSITION
Il faut positionner ce filtre en premiére position dans la liste des filtres.
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Glossaire

ABSENCE FERMEE : absence d'une durée définie.

ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle s'incrémente
au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot BASE ou
BASE DE DONNEES car il contient toutes les données de votre
établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant étre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éléve sur I'année : notes,
moyennes, orientations, absences...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a la
moyenne de |'éléve.

CLIC : "faites un clicsurX" ou "cliquez sur X" signifie que vous devez

appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand le curseur se
trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de Ia souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle les
utilisateurs travaillent et envoient des requétes au serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher, pour
chaque classe, la modification des notes et paramétres servant au
calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laguelle on multiplie une note ou une
moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance. Peut, dans
certains cas, se substituer a I'utilisation de systémes de notation
différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou uniquement
les devoirs améliorant la moyenne du service ou sous-service.
DONNEES : les données correspondent aux ressources (matieres,
professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a toutes les
informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d’un REPERTOIRE. Un
dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous devez
enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON GAUCHE de la souris
quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des écarts
entre les moyennes d'un éléve et celles de sa classe.

EDT : logiciel de gestion des emplois du temps pour I'enseignement
secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant les
modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie de
la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants :
bulletins, absences, activités...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éleves. Permet, entre
autres, de consulter les menus de la cantine, le calendrier des
vacances, les relevés de notes et les bulletins, les cahiers de texte...
ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.
ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises qui
accueillent en stage des éléves de votre établissement. Permet de
consulter les relevés de notes de I'éléve, ses bulletins, son emploi du
temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
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pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois du temps
et le cahier de texte des professeurs de tous les professeurs d'une
discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence, punition...)
que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une liste, il
peut représenter toutes les données, une partie des données et
méme aucune donnée en fonction des critéres d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT pour
I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE pour pouvoir
les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le logiciel
ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou d'une (ou
plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D’EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes de
notation définies pour un éléve.

HYPERNOTE : concept créé par INDEX EDUCATION. L'hypernote
permet de lisser la note accordée a un devoir par le professeur X en
fonction des notes des autres professeurs enseignant la méme
matiére (dans le méme niveau ou dans I'ensemble de
I'établissement).

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps et des
salles pour I'enseignement secondaire et supérieur produit par
INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a partir
de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour I'import en
ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau ou
sur internet permettant un transfert des données direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des courriers.
Elle permet I'insertion d'informations génériques qui seront
remplacées par les informations propres a chaque éléve lors de
I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des points a la
moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modéle ot sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matiéres considérées comme équivalentes mais ayant un libellé
différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des commandes
du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre sous la barre de titre,
ils sont parfois composés de sous-menus signalés par une fleche
noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines opérations
sur la base (import de données, modification du calendrier...) qui
nécessitent qu'un seul utilisateur soit connecté en mode
"Modification". Réservé aux utilisateurs du groupe
"Administration".

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en compte
toutes les notes obtenues dans ce service. Peut &tre calculée comme
Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour I'ensemble
des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une moyenne annuelle
générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un



service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte aucun
parametre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements publics et
privés sous contrat, de saisir les notes globales du contrdle continu
des candidats au Diplome National du Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont édités les
bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir des
notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les périodes de
notation du bulletin, examens blancs par exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a partir du
cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins d'importance
aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données qui
permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les requétes qui
leur sont envoyées par un poste ayant un port d'envoi portant le
méme numéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données qui
permet d'établir une connexion entre le serveur et le client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes d'un
éleve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes
a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme modéle
a destination de plusieurs responsables/professeurs en méme
temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a un
service en classe entiére permet de prendre en compte tous les éléves
de la classe (et non uniquement ceux du groupe) pour le calcul de la
moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet d'accéder a
PRONQTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour des raisons de
sécurité, que PRONOTE client accéde a la machine abritant PRONOTE
serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez besoin
pour créer les services, c'est a dire aux matiéres, professeurs, classes
et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une base
archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du logiciel
ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a I'extérieur de
I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la base et
exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une matiére,
d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un service

facultatif sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne générale
d'un éléve dans une filiere par modification des coefficients de
certaines matieres.

SMS type : modele de message a personnaliser lors de I'envoi de
SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création d'un
sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme service,
deux activités différentes (I'oral et I'écrit par exemple). Il est
I'association d'une sous-matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et
d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éleve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné & un regroupement de
matieres, Sciences pour parler de la biologie et de la physique par
exemple. Elle sert a I'impression des bulletins et a la visualisation
des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour communiquer lorsque la connexion est établie. Ce
protocole nécessite que les adresses IP entre le serveur et les clients
soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs pour
signaler leur présence aux autres membres du réseau. e protocole
permet au client d'envoyer des requétes a tous les serveurs en méme
temps sans connaitre leur adresse IP, grace a des numéros de port
communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d'empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux problemes de
comportement, aux probléemes de santé et aux problémes familiaux
d'un éléve.
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Contrat de licence de I'utilisateur final

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A. inscrite au
RCS de Marseille n® B 381 351 599 dont le siege est situé Rue Paul Langevin -
Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - créateur, développeur et éditeur
du Logiciel.

Les termes du présent contrat s'appliquent a I'installation I"utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d'acquisition de la
licence y compris a des fins d'essai gratuit.

Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez en
cochant la proposition « J'accepte les termes du contrat de licence »

Si vous &tes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n'avez pas le droit d'installer ou d'utiliser ce Logiciel.

Définitions

Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications
Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.

Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les documents
d'exploitation, quelle qu'en soit la forme, concernant le Logiciel.

Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.

A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION vous
accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d'essai, une licence
non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation conformément a
ce qui est indiqué dans le présent contrat.

En tant que licencié ou utilisateur de la version
d'essai, vous n'étes pas autorisé a :

- Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
fagon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation qui
I'accompagne.

- Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

- Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie du
Logiciel.

- Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne conformément
aux spécifications du produit. Les concepteurs et programmeurs y ont
apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le Logiciel, en raison de
sa technicité puisse éventuellement contenir des erreurs de nature a mettre
en cause son parfait état de fonctionnement.

INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute prestation
accomplie par INDEX EDUCATION suite a la communication d'une erreur par le
Client qui se révélerait par la suite imputable a I'équipement, a un Logiciel
non fourni par INDEX EDUCATION, ou a une modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

A l'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ol elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION envers le Client pour dommages directs aux
termes du présent contrat (quelle que soit la forme de I'action intentée,
contractuelle ou délictueuse) ne saurait en aucun cas excéder le montant de
la redevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE RESPONSABLE DE
QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE
SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES
SIMILAIRES, QUELLE QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT
ETE AVISE DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.
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Responsabilité de I'utilisateur

L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.
INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a la perte ou le vol du
Logiciel, de ces composants ou des données de |'utilisateur.

Non respect des obligations

En cas de manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s'il existe un dd, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux termes
des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours apreés la mise en
demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans préavis en
cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que dans tous
les cas ol le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet d'une
quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

- Dans le cas d'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement, quelle
que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

- Dans le cas d'une licence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues, sous
réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de réglement, a
I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance initiale ne fera
I'objet d'aucun remboursement et restera acquise a INDEX EDUCATION a titre
de clause pénale.

Transfert
Le logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel

Le Logiciel reste la propriété exclusive d'INDEX EDUCATION avec tous les droits
qui s'y rattachent.

Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées par
le Client ou utilisateur de la version d'essai (que ce soit sous forme lisible par
machine ou sous forme imprimée et y compris la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la version
d'essai reconnait que le Logiciel contient des informations confidentielles et
des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage en conséquence a
n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins internes, a ne pas copier le
Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures
appropriées a I'égard des personnes y ayant acces, que ce soit par voie
d'instructions ou autrement, afin de respecter ses obligations aux termes du
présent contrat.

Protection de I'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d'INDEX EDUCATION sans reprise d'activité, les sources des versions majeures
du logiciel sont régulierement déposées a I'agence pour la protection des
programmes a Paris.

Litiges

Al'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune des
parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en dehors
de son contrdle.

Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.

Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étre intentée par I'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions frangaises :

Le logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d'utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d'ambiguité ou de contradiction, il faut



considérer la version électronique en langue francaise du contrat de licence
d'utilisation incluse dans la derniére version du logiciel comme la version de
référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeres :

Les contrats en langues étrangéres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU PRESENT CONTRAT
DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE
MARSEILLE.

Tous les codits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ol INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
I'utilisateur.

Conditions de vente

Essai gratuit du logiciel

La version d'essai, nommée version d'évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose de six semaines, a
compter de la création d'une base de données pour essayer les principales
fonctionnalités du logiciel. A I'issue de ce délai, sur envoie de sa commande,
il recevra les codes d'enregistrement lui permettant d'utiliser des fonctions
supplémentaires (impression, d’export ...) ; les données saisies en phase
d'essai seront utilisables.

A défaut de commande la version d'essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son installation
par client et demeure en vigueur pour une durée indéterminée sauf

résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat de licence.

En revanche I'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, qu'elle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par fax)
est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de la
licence durant les heures ouvrables (9hoo-12h00 & 14h00-17h00) du lundi
ou vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de toutes
les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque année ol
cet abonnement est souscrit.

Dans le cas ol le client ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. (e
service comprend la mise a jour du produit et de sa documentation ainsi que
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client I'utilisation de la
licence du Logiciel et de sa documentation pour une année. Elle donne accés
a l'assistance et a la fourniture de toute mise a jour éditée durant I'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION s'engage a
remplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cing (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs
Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client seront
ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils apparaitront

dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute augmentation de tarif apres
la date de signature sera notifiée au Client par INDEX EDUCATION avec au
moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte pas I'augmentation
proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au Service, objet de
I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en cours.

Paiement et agios de retard

Toutes les sommes dues seront exigibles et devront &tre payées a réception de
la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services. Toute
somme impayée, en tout ou en partie, a son échéance portera de plein droit
intéréts au taux d'escompte de la Banque de France.

Avertissement

(ette documentation n'est pas contractuelle. Les informations contenues
dans ce document pourront faire |'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le logiciel
(qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est soumis
a I'octroi d'un contrat de licence d'utilisation exclusivement délivré par la
société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne peuvent étre
utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit que dans le
respect des termes de la licence d'utilisation. Aucune partie du manuel, du
logiciel et des bases de données ne peut étre transmise par quelque moyen
que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par photocopie ou
enregistrement, sans 'autorisation expresse et écrite de la société INDEX
EDUCATION. INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des marques déposées de la société IINDEX
EDUCATION. Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris
les Etats-Unis d'Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DO0S, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows XP,
Windows Vista, Windows NT &, Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook et
Outlook Express sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d'imprimer en Juillet 2009.
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